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電⼦契約の流れ （1）事前準備
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（1）事前準備 （２）契約締結
電子契約サービス（GMOサイン）を利⽤

入札参加者登録システムにて
メールアドレス登録
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入札参加者登録システムにてメールアドレス登録

・契約締結のために事業者の皆さま宛てにお送りする署名依頼のメールは、原則、名古屋市
入札参加者登録システムに登録いただいている「連絡先情報」のメールアドレス宛に
送信します。

・つきましては、登録済のメールアドレスにより電⼦契約の⼿続きを⾏って問題ないか
ご確認をお願いします。

・変更や、新規の登録が必要な場合、次ページ以降に記載のとおり、ご対応お願いします。

入札参加登録システムにてメールアドレス登録
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1234567890123

799999

123-4567

名古屋市中区三の丸三丁目１番１号
中区

ナゴヤケイヤク

株式会社名古屋契約

代表取締役
名古屋 太郎

市内
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入札参加者登録システムにてメールアドレス登録入札参加者登録システムでのメールアドレス登録・変更⽅法
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「入札参加者登録」を
クリックします。

まずはじめに、インターネットから「名古屋市電⼦調達システム」へアクセスします。
https://www.chotatsu.city.nagoya.jp

http://#
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「ログイン」を
クリックします。
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ID・パスワードを入⼒し
「ログイン」をクリックします。
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「連絡先情報変更」をクリックします。
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「連絡先情報」の「E-mail」に記載のメール
アドレスを電⼦契約で利⽤しますので、
必要に応じて修正します。

「入⼒完了」をクリックすると、
変更完了です。
（書類の提出は不要です。）

keiyaku.nagoya@city.nagoya.lg.jp

keiyaku.nagoya@city.nagoya.lg.jp

shinsei.nagoya@city.nagoya.lg.jp

shinsei.nagoya@city.nagoya.lg.jp

052-972-9999

052-972-9998

052-972-9999

052-972-9998

申請担当 名古屋 花子

http://#
http://#
http://#
http://#
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「連絡先情報変更」ではなく、
新規申請入⼒、継続申請入⼒、変更申請入⼒時にも
連絡先情報のメールアドレスについて、
登録または変更が可能です。
それらの操作方法については「申請⼿引」及び
「マニュアル」をご確認ください。
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電子契約で利⽤するメールアドレスについて

電⼦契約の流れ （1）事前準備

【その他の場合】
上記のメールアドレスが利⽤できない場合等がございましたら、各契約
担当課へお尋ねください。
また、名古屋市から個別にメールアドレスをお尋ねすることがあります。

【原則】
入札参加者登録システムに登録いただいている
「連絡先情報」のメールアドレスを利⽤します。


