
※所在地の確認できるものを添付してください。

※申請にあたり契約書の写し等の添付が必要です。
   契約書の写しが添付困難な場合や、オンライン申請などで本人の
   署名または記名・押印がない契約書の写ししかない場合は、内容に
   ついて相違ない旨を記載して③で使用した社印等を押印してください。

※別途その旨を疎明する資料の添付が必要な場合があります。
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拡大

（注意事項）

■本人確認資料、権限確認資料、法人所在地確認資料、疎明資料が必要です。

○本人確認資料は、運転免許証・健康保険被保険者証等です。

○権限確認資料は、法人と現に請求の任に当たっている人との関係を表す書類です。

・代表者が申請する場合は、代表者の資格証明書（登記事項証明書の写し等）が権限確

認資料として必要です。

・構成員が申請する場合は、社員証の写し等の権限の委任の確認ができるものが権限

確認資料として必要です。

○法人所在地確認資料は、法人の所在地が確認できる社員証の写し等です。

○疎明資料は、証明書の利用目的が確認できる契約書の写し等です。

■1通300円です。定額小為替でお釣りの出ないようにしてください。

■返信先の住所・氏名を記入し切手を貼り付けた封筒を同封してください。（返信料（切手）

は重さによって異なります。）

■申請書到着から1週間～10日程度のお時間をいただきます。お急ぎの方は速達料金分

の切手を同封してください。

■基本的人権又はプライバシーの侵害につながる恐れのある場合には、交付できません。

■偽り、その他不正の手段により交付を受けたときは、罰せられます。

１ 内容に応じて□にチェックを入れてください。

２

３

４

特に必要があれば□にチェックを入れて、必要とする

理由を記載してください。

㊞は社名（支店名）が刻印された印を押印してください。

法人代表者以外の方（構成員）が実際の申請の任に

あたるときは、その担当者の住所及び氏名も併せて

記載してください。


