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 1 ．申請フォームからの申請  

索 

2-１.ログインして申請に進む場合  

① 「ログインして申請に進む」 

または 

② 「メールを認証して申請に進む」 

を選択します。 

①の場合は2-1 へ、 

②の場合は2-2 へ進みます。 

①「ログインして申請に進む」場合、申請の

一時保存が可能です。 

また過去に申請した内容の確認や、その

内容を基に、新たに申請をすることも可能

です。 

① 

② 

Google またはLINE アカウントでログイ 

ンする場合は、①または②を選択し、ログイン 

します。 

Graffer アカウントでログインする場合 

は、③と④にメールアドレス及びパスワー 

ドを入力し、ログインします。 

Graffer アカウントを新規作成すること 

も可能です。 

① 

② 

③ 

④ 
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2-２.メール認証で申請に進む場合  

 ３ ．申請者の情報の入力  

①「メールを認証して申請に進む」をクリックし

た後、②の入力欄へ申請者のメールアドレスを

入力し、③「確認メールを送信」をクリックしてく

ださい。 

②で入力したメールアドレスにメールが届きま

すので、メール本文に記載のＵＲL からログイ

ンしてください。 

（送信メールアドレス） 

「ｎoreｐlｙ@maｉl.graffer.ｊｐ」 

利用規約を読み、同意のうえ、申請 ３ へ 

進みます。

申請者が①「個人」または②「法人」を選択

し、③「次へ進む」をクリックします。 

①の場合は４-1 へ、 

②の場合は４-2 へ進みます。

①
②

③ 

②
③ 

① 
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４-1．申請者の情報の入力（個人）  

４-2．申請者の情報の入力（法人）  

①

②

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

申請者の情報を入力します。 

① 名前（必須） 

② 郵便番号（７桁の数字）（必須） 

③ 住所（必須） 

④ 日中連絡がつく電話番号（必須） 

⑤ ログイン時に使用したメールアドレス 

が自動で表示されます。 

入力後、⑥「次へ進む」をクリックし５ へ 

進みます。

①

②

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

申請者の情報を入力します。 

① 法人名（必須） 

② 郵便番号（７桁の数字）（必須） 

③ 法人の所在地（必須） 

④ 法人代表者の役職と氏名（必須）

⑤ 日中連絡がつく電話番号（必須） 

⑥ ログイン時に使用したメールアドレス 

が自動で表示されます。 

⑦ 担当者の氏名 

入力後、⑧「次へ進む」をクリックし４-2(１) へ 

進みます。

⑧ 
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４-2（１）.通知送付先の入力（法人のみ）  

 ５ ．実施機関の選択  

 ６ ．文書情報の選択  

所在地以外に送付されたい場合、通知等の

送付先を入力します。 

① 送付先の郵便番号（７桁の数字）（任意） 

② 送付先の住所（任意） 

③ 送付先の宛名（任意） 

入力後、④「次へ進む」をクリックし５ へ 

進みます。

①

②

③

④ 

①をクリックし、実施機関を選択します。 

選択後、②「次へ進む」をクリックし６ へ 

進みます。①

②

①をクリックし、文書の種類を選択します。 

選択後、②「次へ進む」をクリックします。

・金入り設計書の場合は、７-1 へ 

・建築計画概要書の場合は、７-2 へ 

・上記以外は、その他を選択してください。 

食品営業者台帳の場合は、７-３ へ 

市バスドライブレコーダー映像の場合は、７-４ へ 

その他の場合は、７-５ へ 

① 

②
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７-1．文書情報の入力(金入り設計書)  

７-2．文書情報の入力(建築計画概要書)  

金入り設計書の情報を入力します。 

① 契約を担当した所属の室・課名（必須） 

  （分からない場合は不明と入力） 

② 契約の件名（必須） 

③ 契約年月日（不明の場合は空欄）（任意） 

④ 複数の設計書を請求する場合は件名など

を追加する。（何もなければ空欄）（任意） 

入力後、⑤「次へ進む」をクリックし８-１ へ 

進みます。

②

① 

③ 

④ 

⑤ 

建築計画概要書の情報を入力します。 

請求する文書の①開始日及び、②終了日を 

入力します。（必須） 

入力後、③「次へ進む」をクリックし８-1 へ 

進みます。

① 

②

③ 
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７-３．文書情報の入力(その他・食品営業者台帳)  

７-４．文書情報の入力(その他・市バスドライブレコーダー映像)  

③ 

②

①

食品営業者台帳の情報を入力します。 

① 健康福祉局食品衛生課を入力 

② 以下の情報を入力してください。 

   食品営業者台帳 

令和〇年〇月※（1～15 日・16～末日）の間に営業許可が出た 

飲食店営業（自動販売機、臨時・短期・露店、自動車、列車、 

船舶を除く）の下記項目 

・営業者氏名      ・営業所名称 

・営業者所在地     ・営業所所在地 

 （個人営業者を除く） ・営業所電話番号 

・営業者電話番号    ・業種（営業の種類） 

 （個人営業者を除く） ・最新の許可年月日 

            ・最新の有効期間 

            ・許可番号 

※（市内全区分・〇区分）、の台帳を希望 

入力後、③ 「次へ進む」をクリックし８-１ へ 

進みます。

①

※

食品営業者台帳について、現在把握して

いるものを請求する場合は、下線部分を 

令和〇年〇月〇日現在保健所が把握し

ているに変更してください

※ で囲った部分はどちらか 

を選択してください。

②

③ 

市バスドライブレコーダー映像の情報を入力します。 

① 交通局自動車運転課を入力 

② 以下の情報を入力してください。 

市バスドライブレコーダー映像 

  ・日時：令和〇年〇月〇日 〇時〇分頃 

  ・場所：○○区○○丁目〇番〇号付近 

  ・系統：〇〇（例：基幹〇） 

  ・車両番号：名古屋○○〇 〇 〇〇-〇〇 

  ・録画開始時間：〇時〇分〇秒から〇時〇分〇秒まで 

  ・カメラ位置：〇〇（例：車外前方） 

入力後、③ 「次へ進む」をクリックし８-１ へ 

進みます。
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７-５．文書情報の入力(その他)  

８-1．公開方法の選択  

公開方法について入力します。 

①及び②からご希望の公開方法を選択しま

す。（必須） 

①のいずれかを選択した場合は③「次へ進む」

をクリックし９ へ進みます。 

②の郵送をご希望の場合は、８-2へ 

進みます。

写しの交付の場合、次の費用が発生します。 

①

②

紙（白黒：1０円/面、カラー:５０円/面） 

ＣＤ-Ｒ：５０円/枚 

ＤＶＤ-Ｒ：1００円/枚 

③

③ 

②

①

④ 

７-1～７-４以外のその他の文書について情報を

入力します。 

① 文書を保有している所属の室・課名(必須) 

  （分からない場合は不明と入力） 

② 対象の期間があれば開始日を入力（任意） 

③ 対象の期間があれば終了日を入力（任意） 

④ 文書の名称（必須） 

  （分からない場合は、内容を詳細に入力） 

入力後、⑤「次へ進む」をクリックし８-１ へ 

進みます。

⑤ 
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８-2．公開方法の選択(郵送受取)  

 ９ ．申請内容の確認    

最後に申請内容について誤りがないか確認

します。 

申請内容を訂正したい場合は、各項目の 

①「編集する」をクリックし、修正します。 

修正等を確認のうえ、②「この内容で申請す

る」をクリックします。 

以上で、行政文書情報公開請求の電子

申請は終了となります。 

なお、電子申請後、取下げを行う場合は

市政情報室（０５２-９７２-３１５２）までご連

絡ください。

②

写しの媒体の選択をします。（必須） 

①か②を選択してください。 

※文書によっては紙での対応しかできない 

場合があります。 

選択後、③「次へ進む」をクリックし９ へ 

進みます。 

 写しの交付の場合、次の費用が発生します。 

なお、郵送の場合は別途送料の負担が生じ

ます。また、納入通知書の作成・送付・納入など

に時間がかかります。 

紙（白黒：1０円/面、カラー:５０円/面） 

ＣＤ-Ｒ：５０円/枚 

ＤＶＤ-Ｒ：1００円/枚 

①

②

③

①


