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第 1  趣旨 

この要領は、消防局広告掲載要項（以下「要項」という。）第 4 の規定に基

づき、所属長が広告掲載マニュアルを作成して広告を募集するにあたり、必要

な事項を定めることを目的とする。 

第 2  広告掲載マニュアルの掲載事項 

所属長は、広告掲載マニュアルを作成するにあたり、次の各号に掲げる内容

について、可能な限り詳細に記載するものとする。 

(1) 広告媒体に関する情報 

（名称、内容、規格、対象者、部数、発行時期、掲載期間など） 

(2) 募集する広告に関する情報 

（募集対象、掲載位置、広告枠の寸法等の規格、広告枠数、入稿形態、入稿

締切日、広告掲載料の下限額など） 

(3) 広告の申込手続き 

（申込先、申込書様式、申込締切日など） 

(4) 広告の選定方法及び掲載手続き 

(5) その他必要な事項 

第 3  広告掲載の申込み 

広告掲載希望者（広告代理業者を含む。以下「希望者」という。）は、広告掲

載申込書（第 1 号様式）に、掲載したい広告デザインを添えて、持参、郵送又

は電子メールにて申し込みを行うものとする。 

第 4  広告掲載の選定及び決定 

1  所属長は、要項第 5 に定める承認を受けようとするときは、広告掲載マニュ

アル、広告掲載審査依頼書（第 2 号様式）、審査結果を記載した審査表（第 3 号

様式）その他の書類（以下「審査依頼書等」という。）を調整して、消防局広告

審査会（以下「審査会」という。）に提出しなければならない。 

2  前 1 の書類の調整に当たり、所属長は、希望者に対して追加の資料の提出を

求めることができるものとする。 

3  広告掲載の申し込みが複数ある場合の広告掲載者の選定については、広告掲

載料の多寡により決定することを原則とする。ただし、同額の場合など、広告

掲載料により難い場合は、選考、抽選その他の方法によることができる。 

4  審査会は、同 1 の規定による審査依頼書等を受理したときは、要項第11 ・1 に



掲げる事項についてすみやかに審査し、広告審査結果通知書（第 4 号様式）に

より、所属長に結果を通知するものとする。 

5  所属長は、審査会からの結果通知に基づき広告の掲載可否を決定し、広告掲

載申込結果通知書(第 5 号様式)により、希望者に通知するとともに、広告掲載

者に対しては、広告掲載料についての納入通知書を交付するものとする。 

第 5  広告掲載料の納付 

広告掲載者は、広告掲載申込結果通知書（第 5 号様式）及び納入通知書に記

載された期日までに、広告掲載料を納付しなければならない。 

2  所属長は、納付の確認を財務会計総合システムで行うものとする。 

広告掲載料の納付期限は、募集要領に定めた日までとし、その納付の確認は財

務会計総合システムで行うものとする。 

第 6  広告掲載の取止め 

所属長は、要項第 7 の規定により広告掲載を取り止める場合、広告掲載取止

通知書(第 6 号様式)により広告掲載者に通知するものとする。 

第 7  広告掲載の取下げ 

広告掲載者は、要項第 8 の規定により広告掲載の取り下げを申し出る場合、

所属長あてに広告掲載取下申請書（第 7 号様式）を提出するものとする。 

第 8  広告原稿の提出 

広告掲載者は、自己の責任及び負担において広告原稿を作成し、広告掲載マ

ニュアル及び広告掲載申込結果通知書（第 5 号様式）に記載された期日までに

所属長に提出しなければならない。 

第 9  広告の掲載及び撤去 

広告の掲載及び撤去は、所属長が行うものとする。 

第10  広告掲載の完了 

所属長は、広告物を掲載した時は、広告掲載完了報告書（第 8 号様式）によ

り広告掲載者に通知するものとする。 

 

 

 



第 1 号様式 

広告掲載申込書 

令和  年  月  日 

 （あて先） 

名古屋市消防局長 

（ 広 告 掲 載 申 込 者 ） 

 

 広告掲載について、広告デザインを添えて、以下のとおり申し込みます。 

 なお、広告掲載の申し込みにあたり、名古屋市広告掲載要綱、消防局広告掲載

要項、消防局広告募集事務処理要領及び申し込みを行う広告媒体の広告掲載マニ

ュアルの規定を順守することに同意します。 

 

広
告
掲
載
希
望
者 

所 在 地 
〒   -     

ふ り が な  

名 称  

ふ り が な  

代表者職氏名  

ふ り が な  

担 当 者 氏 名  

連絡先 

TEL  

FAX  

E ﾒｰﾙ  

業 種  

広
告
の
名
称
・
規
格
等 

掲載を希望する 

広告媒体の名称 
 

希望する広告の 

枠数等の規格 
 

広 告 の 内 容  

広 告 掲 載 料 

（単位：円、税込） 
 

そ の 他  

 



第 2 号様式 

広告掲載審査依頼書 

令和  年  月  日 

 

消防局広告審査会委員長 様 

（総務部総務課長） 

（ 所 属 長 名 ） 

 

広告掲載について、広告掲載希望者に対する審査をお願いします。 

 

広告掲載希望者 

広
告
掲
載
希
望
者 

所 在 地 
〒   -     

ふ り が な  

名 称  

ふ り が な  

代表者職氏名  

ふ り が な  

担 当 者 氏 名  

連絡先 

TEL  

FAX  

E ﾒｰﾙ  

業 種  

広
告
の
名
称
・
規
格
等 

掲載を希望する 

広告媒体の名称 
 

希望する広告の 

枠数等の規格 
 

広 告 の 内 容  

広 告 掲 載 料 

（単位：円、税込） 
 

そ の 他  

所 属 名 

担 当 者 名 

T E L 



第 3 号様式    

審 査 表 

 

審 査 事 項 

左記事項に 

該当している場合○ 

該当していない場合

✓を記入すること 

・ 風俗営業等の規制及び業務の適正化等に関する法律第

2 条に規定する風俗営業等に該当している 

 

・ 風俗営業類似の業種である  

・ 消費者金融である  

・ たばこ関係である  

・ ギャンブルにかかるものである  

・ 社会問題を起こしている業種や事業者である  

・ 占い、運勢判断に関するものである  

・ 興信所・探偵事務所等である  

・ 債権取立て、示談引き受けなどをうたったものである  

・ 法律等に基づく必要な許可等を受けることなく業を行

うものである 

 

・ 民事再生法及び会社再生法による再生・更正手続き中

である 

 

・ 各種法令に違反しているものである  

・ 行政機関から行政指導を受け、改善がなされていない

ものである 

 

・ 人権侵害、差別又は名誉き損のおそれがある  

・ 法律で禁止されている商品、無認可商品及び粗悪品等

の不適切は商品又はサービスを提供するものである 

 

・ 他をひぼう、中傷又は排斥するものである  

・ 市の広告事業の円滑な運営に支障をきたすものである  

・ 公の選挙又は投票の事前運動に該当する  

・ 宗教団体による布教推進を主目的とする  

・ 非科学的又は迷信に類するもので、利用者を惑わせた

り、不安を与えるおそれがある 

 

・ 社会的に不親切なものである  

・ 国内世論が大きく分かれているものである  

・ その他広告媒体に掲載するものとして不適当であるも

のである 

 

上記項目にひとつでも該当する場合（○がある場合）は、原則広告の掲載を

しないこととする。 



第 4 号様式 

広告掲載審査結果通知書 

令和  年  月  日 

所 属 長 名 

消防局広告審査会委員長 

（ 総 務 部 総 務 課 長 ） 

 

 申請のあった広告掲載の審査については、以下のとおり通知します。 

 

審査結果「        」 

広告掲載希望者 

広
告
掲
載
希
望
者 

所 在 地 
〒   -     

ふ り が な  

名 称  

ふ り が な  

代表者職氏名  

ふ り が な  

担 当 者 氏 名  

連絡先 

TEL  

FAX  

E ﾒｰﾙ  

業 種  

広
告
の
名
称
・
規
格
等 

掲載を希望する 

広告媒体の名称 
 

希望する広告の 

枠数等の規格 
 

広 告 の 内 容  

広 告 掲 載 料 

（単位：円、税込） 
 

そ の 他  

総 務 部 総 務 課 

担 当 者 名 

T E L 



第 5 号様式 

広告掲載申込結果通知書 

令和  年  月  日 

 

（広告掲載希望代表者職氏名） 様 

名 古 屋 市 消 防 局 長 

 

 令和 年 月 日にお申し込みをいただきました広告の掲載につきましては、

下記のとおり決定いたしましたので、ご連絡させていただきます。 

（令和 年 月 日にお申し込みをいただきました広告の掲載につきましては、

下記の理由により、掲載をお断りさせていただくこととなりましたので、ご連絡

させていただきます。） 

記 

広告掲載審査結果  

広
告
掲
載
者
（
広
告
掲
載
希
望
者
） 

所 在 地 〒   -     

ふ り が な  

名 称  

ふ り が な  

代表者職氏名  

ふ り が な  

担 当 者 氏 名  

連絡先 

TEL  

FAX  

E ﾒｰﾙ  

業 種  

広
告
の
規
格 

及
び
期
間
等 

広告媒体の名称  

枠数等の規格  

掲 載 期 間  

原稿提出期限  

広
告
の 

掲
載
料 

広 告 掲 載 料    円（総額、税込） 

納 付 期 限  

納 付 方 法  

そ の 他  

所 属 名 

担 当 者 名 

T E L 



第 6 号様式 

広告掲載取止通知書 

令和  年  月  日 

 

（広告掲載代表者職氏名） 様 

 

名 古 屋 市 消 防 局 長 

 

 令和 年 月 日にお申し込みをいただきました広告の掲載につきましては、

下記の理由により、掲載をお断りさせていただくこととなりましたので、ご連絡

させていただきます。 

記 

取り止める理由  

広
告
掲
載
者 

所 在 地 
〒   -     

ふ り が な  

名 称  

ふ り が な  

代表者職氏名  

ふ り が な  

担 当 者 氏 名  

連絡先 

TEL  

FAX  

E ﾒｰﾙ  

業 種  

掲載を取り止める 

広告媒体の名称 
 

広 告 の 内 容  

そ の 他  

所 属 名 

担 当 者 名 

T E L 



第 7 号様式 

広告掲載取下申請書 

令和  年  月  日 

 (あて先) 

名古屋市消防局長 

 

（広告掲載代表者職氏名） 

 

 令和 年 月 日に掲載が決定されました広告について、下記のとおり掲載の

取り下げを申請します。 

記 

取り下げる理由  

広
告
掲
載
者 

所 在 地 
〒   -     

ふ り が な  

名 称  

ふ り が な  

代表者職氏名  

ふ り が な  

担 当 者 氏 名  

連絡先 

TEL  

FAX  

E ﾒｰﾙ  

業 種  

掲載を取り下げる 

広告媒体の名称 
 

広 告 の 内 容  

そ の 他  

 

 



第 8 号様式 

広告掲載完了報告書 

令和  年  月  日 

 

（広告掲載代表者職氏名） 様 

 

 

名 古 屋 市 消 防 局 長 

 

 令和 年 月 日に決定いたしました広告の掲載につきましては、別添のとお

り完了いたしましたので、ご報告させていただきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

所 属 名 

担 当 者 名 

T E L 

 


