
【別添6】名古屋市有料自転車駐車場指定管理者応募書類様式一覧
	様式
	応募書類
	用紙サイズ
	摘要

	 1
	名古屋市有料自転車駐車場指定管理者公募参加表明書及び代表者等名簿
	Ａ４縦
	グループで応募する場合は、構成する団体ごとに提出

	 2
	法人等の概要
	Ａ４縦
	グループで応募する場合は、構成する団体ごとに作成

	 3
	共同事業体協定書兼委任状
	Ａ４縦
	グループで応募する場合に作成

	 4
	名古屋市有料自転車駐車場指定管理者公募説明会参加申込書
	Ａ４縦
	任意

	 5
	質問票
	Ａ４縦
	任意

	6
	名古屋市有料自転車駐車場指定管理者指定申請書
	Ａ４縦
	

	7
	宣誓書
	Ａ４縦
	

	8
	事業計画書
	Ａ４縦
	配置図はA3横でも可

	9-1
	施設別収支計画表
	Ａ３縦
	

	9-2
	全体収支計画表
	Ａ３縦
	

	10
	対象人件費等計算書
	Ａ４縦
	

	11
	提案の概要
	Ａ４縦
	候補者となった場合に作成


〈名古屋市有料自転車駐車場指定管理者（栄地区周辺ブロック〉応募書類の提出方法〉

 1  応募書類作成時の留意点について

  (1) 用紙サイズはA4縦とし、様式 9についてはA3縦としてください。ただし、様式 8の10-1においては別途配置図（A3横またはA4縦）を添付してください。
  (2) 大きく読みやすい文字サイズとしてください。

  (3) 枠や色の使用は、読みやすさを損ねることの無いよう工夫してください。
　(4) 提案内容は、具体的な内容を箇条書きで記入してください。

　(5) 提案内容によっては、複数の質問に対して同じ提案内容の文言になる可能性はありますが、差し支えありません。

 2  応募書類提出時の留意点について

  (1) 提出の際は、正本・副本（13部）ごとに上表の順序で綴じたうえ、様式ごとにインデックスをつけて下さい。なお、様式 8については各項目ごとにさらにインデックスをつけてください。また、ページ番号を通番でつけ、目次を作成してください。
両面印刷（カラー印刷可）で簡易な製本（穴あけ加工し、パイプ式ファイルやリングファイル等で製本。糊・テープ綴、ステープル留め、クリップ・ゼムクリップ・ダブルクリップ留め不可）としてください。穴あけ時に内容が消えたり開いたときに読めなくならないよう注意してください。ファイルの表や背表紙に書類の内容や提案者名を記載してください。
  (2) 募集要項12(7)ウ　応募書類一覧表のデータ欄に○がついているものについては、マイクロソフトWORDデータ又はマイクロソフト EXCELデータ（いずれも2016以前のバージョン）も併せてCD-ROMまたはDVD-ROMで提出してください。
【様式 1】

名古屋市有料自転車駐車場（栄地区周辺ブロック）指定管理者
公募参加表明書及び代表者等名簿

  （あて先）名古屋市長
令和    年    月    日

  名古屋市有料自転車駐車場（栄地区周辺ブロック）指定管理者の公募に以下のとおり参加します。

	団体名（商号または名称）
	

	所在地
	


	役職名
	フリガナ
	生年月日
	住所

	
	氏名
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


※この名簿については、法人登記をしている団体については登記簿上の役員、施設の管理責任者を、その他の団体にあっては代表者、施設の管理責任者（法人の役員等と同様の責任を有する代表者及び理事等）について記入してください。

※施設の管理責任者が定まっていない場合は管理責任者の予定者を記入してください。施設管理者が定まった後予定者と異なるものが施設の管理責任者となる場合は、再度提出してください。

※この名簿は、「名古屋市が行う公の施設の指定管理者の指定からの暴力団関係事業者の排除に関する取扱要綱」に基づいて、暴力団関係事業者であるかどうかの確認のため、愛知県警察本部長への照会に使用します。この名簿の提出をもって、照会を開始します。

※グループ応募の場合は、構成団体ごとに作成してください。

※施設の管理責任者は、登記簿上の役員以外からも選任できます。
備考  用紙の大きさは、日本産業規格Ａ４とします。

【様式 2】

法人等の概要

	法人等名称
	

	所在地
	〒

	
	

	電話番号
	

	代表者
	

	設立年月日
	
	資本金（千円）
	

	沿革
	

	主な

業務内容
	

	主な実績
	

	公益的な

取組み状況
	

	自転車駐車場管理実績
	施設名

所在地

規模

管理期間

管理形式

台

200台以上の規模の有料自転車駐車場を3年以上継続した管理実績

	財務状況

（直近過去3年）
	期間
	年　月　日から
　年　月　日まで
	年　月　日から
年　月　日まで
	年　月　日から
年　月　日まで

	
	流動比率
	
	
	

	
	自己資本(純資産合計)
	
	
	

	
	総資産(総資本)
	
	
	

	
	自己資本比率
	
	
	

	
	売上高
	
	
	

	
	営業損益
	
	
	

	
	経常損益
	
	
	

	
	当期損益
	
	
	

	備考
	


※グループ申請の場合は、構成団体毎に作成してください。

（申請に関する担当連絡先）

	フリガナ
	
	部署・職名
	

	氏名
	
	
	

	電話番号
	

	電子メール
	


【様式 3】

共同事業体協定書兼委任状

年    月    日

（あて先）名古屋市長

	申請者
	所在地
	

	
	名称
	

	代表者
	氏名
	
	


	件名
	名古屋市有料自転車駐車場指定管理者
	(ブロック名)

	
	
	栄地区周辺


  上記件名を申請するため、募集要項に基づき、共同事業体を結成し、名古屋市との間における下記事項に関する権限を代表に委任して申請します。

  なお、当該件名の指定管理者に指定された場合は、各構成団体は指定管理者としての業務の遂行及び業務の遂行に伴い当共同事業体が負担する債務の履行に関し、連帯して責任を負います。

	共同事業体の

名称（申請者）
	

	共同事業体の

代表者

（受任者）
	所在地
	

	
	法人等名
	

	
	職・氏名
	
	

	共同事業体

事務所所在地
	

	共同事業体の

構成団体

（委任者）
	所在地
	

	
	法人等名
	

	
	職・氏名
	
	

	共同事業体の

成立、解散の

時期及び

委任期間
	令和    年    月    日から当該指定管理者の指定終了後 6か月を経過する日まで。ただし、当共同事業体が上記件名の指定管理者とならなかった場合はただちに解散します。また当共同事業体の構成団体の脱退又は除名については、事前に市の承認がなければこれを行うことができないものとします。

	委任事項
	 1  指定管理者の指定の申請に関する件

 2  協定締結に関する件

 3  経費の請求受領に関する件

 4  契約に関する件

	その他
	 1  本協定書に基づく権利義務は他人に譲渡することはできません。

 2  この協定書に定めのない事項については、構成団体全員により協議することとします。


備考  共同事業体を結成して申請する場合はこの様式を提出してください。また、共同事業体の構成法人等の数が 2者を上回る場合は、この様式に準じて作成してください。

【様式 4】
名古屋市有料自転車駐車場（栄地区周辺ブロック）指定管理者公募説明会参加申込書

  （あて先）名古屋市長
令和    年    月    日

  名古屋市有料自転車駐車場（栄地区周辺ブロック）指定管理者公募の説明会に下記のとおり参加を希望します。

記

	（フリガナ）
	

	団体名
	

	参加者氏名
	

	
	

	連絡先
	TEL番号
	

	
	E-mail
	

	
	（フリガナ）
	

	
	担当者氏名
	


※申込期限：令和　年　月　日（　）正午まで

※提出方法：郵送（必着）、電子メール（通信管理機能等で送達を確認してください。）

※参加人数： 1法人につき 2名以内

【様式 5】

質問票

令和    年    月    日

	団体名
	

	所在地
	

	担当者名
	

	所属・職名
	

	TEL番号
	

	E-mail
	


  名古屋市有料自転車駐車場（栄地区周辺ブロック）指定管理者の募集について、以下のとおり質問いたします。

	対象施設
	

	項目
	（公募書類又は資料名・ページ・項目）

	
	

	内容
	


注 1：質問事項は、本様式一頁につき一問とし、簡潔に記入してください。

注 2：質問票は、電子メールに添付して送付し、通信管理機能等で送達を確認してください。

【様式 6】
	名古屋市有料自転車駐車場指定管理者指定申請書

年    月    日

（あて先）名古屋市長

申請者

所在地

名称

代表者

氏名

  次のとおり指定管理者の指定を受けたいので申請します。



	申請者
	フリガナ
	

	
	名称
	

	
	所在地
	電話番号（　　　　）　　　－　　　　　

	
	代表法人等
	フリガナ
	

	
	
	法人等名称
	

	
	
	フリガナ
	
	職名
	

	
	
	代表者氏名
	
	
	

	
	種別
	  □法人（種類　　　　　　　　　）  □法人以外の団体

	管理を行おうとする

有料自転車駐車場の名称
	　名古屋市有料自転車駐車場（栄地区周辺ブロック）

	併せて提出する書類
	 1  事業計画書及び収支計画表
 2  その他（                                        ）

	備    考
	


注  該当する□の中にレ印をつけてください。

【様式 7】

宣誓書

年    月    日

（あて先）名古屋市長

	申請者
	所在地
	

	
	名称
	

	代表者
	氏名
	
	　


  名古屋市有料自転車駐車場指定管理者応募書類の提出にあたり、募集要項に定める資格要件を満たしており、また提出書類の内容が事実に相違ないことを誓約します。
【様式 8】事業計画書
公の施設の管理（1）

	1-(1)  公の施設の管理者として必要と考える資質を記入してください。

	

	1-(2)  上記1-(1)で述べた資質について、どのように向上させるかを記入してください。

	

	2  個人情報保護及び情報公開についての取り扱い方法、職員等への周知方法、職員等が遵守しているかの確認体制などを記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
公の施設の管理（2）

	3-(1)  自転車駐車場の特性や役割について記入してください。

	

	3-(2)  放置自転車をどのようにして減少させることができるか、指定管理者としての考え方を記入してください。

	

	3-(3)  栄地区周辺における放置自転車撤去業務の受託事業者とどのように連携・協力して放置自転車対策に取り組むことができるかを具体的に記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
業務遂行能力（1）
	4 財務状況などから見て、指定期間中、確実に事業を継続できる財政基盤を有していますか。グループ申請の場合は、構成団体毎に下表を作成してください。

	　財務状況（直近過去 3か年）
　構成団体①

期間
年　月　日から
　年　月　日まで
年　月　日から
年　月　日まで
年　月　日から
年　月　日まで
流動比率

自己資本(純資産合計)

総資産(総資本)

自己資本比率

売上高

営業損益

経常損益

当期損益

構成団体②

期間
年　月　日から
　年　月　日まで
年　月　日から
年　月　日まで
年　月　日から
年　月　日まで
流動比率

自己資本(純資産合計)

総資産(総資本)

自己資本比率

売上高

営業損益

経常損益

当期損益

※自己資本比率＝自己資本／総資産（総資本）、流動比率＝流動資産／流動負債



【様式 8】事業計画書

業務遂行能力（2）

	5-(1) これまでの有料自転車駐車場の運営実績を基に、自転車駐車場施設運営に関し、貴団体が保有するノウハウを記入してください。

	　

	5-(2) これまでの有料自転車駐車場の運営実績を基に、自転車駐車場施設運営に関し、貴団体が保有する有料自転車駐車場の利用規約及び事務マニュアル、管理マニュアル、研修資料などを提示してください。

	　


【様式 8】事業計画書
業務遂行能力（3）

	5-(3) 様式 2に記載した施設以外で、3年以上継続して管理運営した有料自転車駐車場施設の実績を記入してください。

	  ア  過去に運営した有料自転車駐車場の施設数

200台未満

200台以上500台未満

500台以上

公営駐車場

本市

他都市

民営駐車場

  イ  有料自転車駐車場の運営実績（台数の多いものから 5箇所）

施設名

所在地

規模

管理期間

管理形式

台

台

台

台

台

  ウ  本市における有料自転車駐車場の運営実績（上記以外で台数の多いものから 3箇所）

施設名

所在地

規模

管理期間

管理形式

台

台

台

　


【様式 8】事業計画書
利用料金(1)

	本市は、本業務エリアでの自転車駐車場の運営について、以下のように期待しています。

・特定のエリアに過度に利用が集中せず、まんべんなく利用されること。

・放置につながりやすい短時間利用者などが利用しやすい柔軟な料金体系であること。

・地域や周辺施設の状況や特性を十分に考慮し、利用者ニーズに合った料金の設定をすること。

上記を踏まえて、以下の各項目を記入してください。

	6-(1) 各駅自転車駐車場や各エリアの一回利用の料金体系（消費税等込の金額、以下同じ）について、無料時間を含めた24時間以内の課金内容と、24時間以降の課金内容を全ての料金体系と設定した考え方をそれぞれ記入してください。エリアで料金を分ける場合は、図面をつけて説明してください。図面は10－(1)と兼ねることもできます。

	　(記載例)
　　○駅自転車駐車場
　　≪○エリア≫現金及びキャッシュレス決済共通
区分

○時間まで

○～○時間

○～○時間

○～○時間

○～24時間

自転車

無料

円

円

円

円

原付

無料

円

円

円

円

備考

24時間以降は、自転車は○時間毎に○円、原付は○時間毎に□円課金する。
　　設定した考え方：
　　≪□エリア≫現金　　　　　　
区分

○時間まで

○～○時間

○～○時間

○～○時間

○～24時間

自転車

無料

円

円

円

円

原付

無料

円

円

円

円

備考

24時間以降は、自転車は○時間毎に○円、原付は○時間毎に□円課金する。

設定した考え方：
≪□エリア≫キャッシュレス決済　　　　　　
区分

○時間まで

○～○時間

○～○時間
○～○時間
○～○時間
○～○時間

○～24時間

自転車

無料

円

円

円

円

円

円

原付

無料

円

円

円

円

円

円

備考

24時間以降は、自転車は○時間毎に○円、原付は○時間毎に□円課金する。

設定した考え方：
　　□駅自転車駐車場
　　≪○エリア≫現金及びキャッシュレス決済共通　　　　
区分

○時間まで

○～○時間

○～○時間

○～○時間

○～24時間

自転車

無料

円

円

円

円

原付

無料

円

円

円

円

備考

24時間以降は、自転車は○時間毎に○円、原付は○時間毎に□円課金する。
　　設定した考え方：


【様式 8】事業計画書
利用料金(2)

	6-(2) 各駅自転車駐車場や各エリアの定期料金について、1か月から12か月以内までの料金体系を、一般・大学生・高校生以下・その他指定管理者が提案する区分に分けて、全ての料金体系と設定した考え方をそれぞれ記入してください。その他指定管理者が提案する区分については、具体的に記入する（例：高齢者、ひとり親家庭など）とともに、区分に該当する確認方法（免許証で年齢確認・敬老手帳で確認、児童扶養手当証書で確認など）を記入してください。エリアで料金を分ける場合は、図面をつけて説明してください。図面は10－(1)と兼ねることもできます。

	　(記載例)
　　○駅自転車駐車場
　　≪○エリア≫　　　
区分

定期期間

1箇月

3箇月

6箇月

12箇月

自転車

一般

円

円

円

円

大学生等

円

円

円

円

高校生以下

円

円

円

円

提案区分
円

円

円

円

原付

一般

円

円

円

円

提案区分
円

円

円

円

備考

　　　提案区分確認方法：
　設定した考え方：
　　≪□エリア≫　　　　
区分

定期期間

1箇月

3箇月

6箇月

12箇月

自転車

一般

円

円

円

円

大学生等

円

円

円

円

高校生以下

円

円

円

円

提案区分
円

円

円

円

原付

一般

円

円

円

円

提案区分
円

円

円

円

備考

　　　提案区分確認方法：
設定した考え方：



【様式 8】事業計画書
利用料金(3)

	6-(3) 各駅自転車駐車場の一回利用の料金体系について、減免者や定期利用者を除き、無料時間帯利用者を含んだ各駅自転車駐車場の 1年あたりの一回24時間以内で平均した利用者負担額が、自転車は平均100円（消費税等込）以下、原付（道路交通法（昭和35年法律第 105号）第 2条第 1項第10号に規定する原動機付自転車で、総排気量50cc、定格出力0.60kw以下の白色標識のもの。以下同じ。）は平均200円（消費税等込）以下となる算定方法を、根拠を記載の上、記入してください。平均負担額の算定については、年間利用人数や年間合計金額を記入してください。なお、年間合計金額は、17-(2)の一回利用分の利用料金収入と合致するようにしてください。

	　
(記載例)
○駅自転車駐車場の自転車分
≪○エリア≫
区分

○時間まで

○～○時間

○～○時間

○～○時間

○～24時間

合計

平均

負担額計

0円

円

円

円

円

円

円

利用人数

人

人
人
人
人
人
≪□エリア≫
区分

○時間まで

○～○時間

○～○時間

○～○時間

○～24時間

合計

平均

負担額計

0円

円

円

円

円

円

円

利用人数

人

人
人
人
人
人
≪合計≫
区分

○時間まで

○～○時間

○～○時間

○～○時間

○～24時間

合計

平均

負担額計

0円

円

円

円

円

円

円

利用人数

人

人
人
人
人
人
○駅自転車駐車場の原付分
≪○エリア≫
区分

○時間まで

○～○時間

○～○時間

○～○時間

○～24時間

合計

平均

負担額計

0円

円

円

円

円

円

円

利用人数

人

人
人
人
人
人
≪□エリア≫
区分

○時間まで

○～○時間

○～○時間

○～○時間

○～24時間

合計

平均

負担額計

0円

円

円

円

円

円

円

利用人数

人

人
人
人
人
人
≪合計≫
区分

○時間まで

○～○時間

○～○時間

○～○時間

○～24時間

合計

平均

負担額計

0円

円

円

円

円

円

円

利用人数

人

人
人
人
人
人



【様式 8】事業計画書
利用料金(4)
	6-(4) 条例で規定する一回利用の利用料金について、各駅自転車駐車場の 1回24時間以内当たりの平均した利用者負担額をどのような方法で把握しますか。

	

	6-(5) 各駅自転車駐車場の 1年当たりの 1回24時間以内で平均した利用者負担額の実績額が、条例第 5条第 2項に定める上限額から0.5を乗じた額を上回った場合はどのような対応を行いますか。

	


【様式 8】事業計画書
支払関係
	7-(1)  一回利用で使える現金の種類とキャッシュレス決済の種類を記入してください。また、プリペイドカードや回数券の導入の有無と、導入する場合は形式等（磁気カード、ICカード、スマホアプリなど）、販売金額及び利用額を記入してください。なお、キャッシュレス決済において割引をする場合は、6‐(1)に記入してください。

	

	7-(2)  定期利用料金はどのように支払う（管理事務所で支払う、定期更新機で支払う、銀行振込で支払うなど）か記入してください。また、定期利用で申込時に使える現金の種類とキャッシュレス決済などの現金以外の支払い方法、更新時に使える現金の種類と現金以外の支払い方法を記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
利用料金の還付方法、再発行手数料
	8-(1)  一回利用及び定期利用料金の還付方法を記入してください。

	

	8-(2)  発行するのであればプリペイドカードや回数券の還付の有無及び還付方法を、①指定期間中と②指定期間終了後で分けて記入してください。

	①指定期間中
②指定期間終了後

	8-(3)  還付手数料や定期カードの再発行手数料を取るのであれば、その根拠と金額を記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
駐車器具、施設関係(1)
	9-(1)  設置する以下の全ての駐車器具

①料金徴収機（一回利用用、定期更新機、プリペイドカード発行機など）

②ラック（電磁ロック式ラック、チェーン式ラック、前輪ラックなど）

③設置するのであれば入出庫ゲート

について、

・機器自体の色及び大きさ

・性能及び仕様

・アピールポイント

を記入してください。色は画像を用いて記入してください。説明にカタログ等を用いる場合は、該当機器があるページのみを抜粋し、該当箇所に赤字で名称を記載し赤枠で囲ってください。

	①　料金徴収機（一回利用用、定期更新機、プリペイドカード発行機など）
②　ラック（電磁ロック式ラック、チェーン式ラック、前輪ラックなど）
③　設置するのであれば入出庫ゲート



【様式 8】事業計画書
駐車器具、施設関係(2)
	9-(2)  設置する①電磁ロック式ラック及び②定期用ラックについて、自転車をラックに駐車した時の前輪の下端から地面の高さ、ラック同士の隣との間隔を記入してください。

	1 電磁ロック式ラック
2 定期用ラック


	9-(3)  設置する①電磁ロック式ラック及び②定期用ラックに駐車できる自転車のタイヤのサイズ（タイヤの外径及びタイヤ幅）と、③駐車できない自転車への対応を記入してください。

	1 電磁ロック式ラック
2 定期用ラック
3 駐車できない自転車への対応


	9-(4)  チェーン式ラックの設置する場合、設置理由（電磁ロック式ラックにはまらない自転車のために設置する、施工上電磁ロック式ラックが設置できないときに設置するなど）と設置台数を記入してください。なお、設置台数は参考-(3)の設置台数と合致するように記入してください。

	

	9-(5)  料金徴収機にテレビカメラ、インターホン、盗難防止装置（暗証番号）、満空表示があるかどうかを記入してください。なお、満空表示は白色で表示してください。

	


【様式 8】事業計画書
駐車器具、施設関係(3)

	9-(6)  遠隔で減免者や学生であることを確認する場合、料金徴収機に設置されるテレビカメラで手帳や証明書、学生証の氏名や顔写真、期限などをどのように確認できるか、カメラに映った画像を用いて説明してください。

	

	9-(7)  自転車駐車場内で配線を有線で地上に出す場合、歩道上に雨水がたまらない様にする対策を、標準構造図をつけて記入してください。

	

	9-(8)  駐車器具メーカーは 1社か数社か、数社の場合はプリペイドカードや回数券の互換性はあるかどうか記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
駐車器具、施設関係(4)

	9-(9)  高岳駅自転車駐車場の高架下の中央分離帯の駐車器具の整備内容について、原付を超えるバイクが止まらないように柵を設置するなどの工夫や対応をどのように行うか記入ください。（名古屋高速道路の橋脚付近に駐車器具等を設置する際は、 1ｍ程度の離隔距離を取ること）

	

	9-(10) 高岳駅自転車駐車場の高架下の中央分離帯に入出庫ゲートを設置する場合は、対象は自転車のみか自転車及び原付か、自転車と原付をどう判別するのか、原付を超えるバイクをどう判別し止められないようにするのか記入してください。

	


【様式 8】事業計画書

駐車器具、施設関係(5)

	参考-(1)  設置する料金徴収機（一回利用用、定期更新機、プリペイドカード発行機など）、ラック（電磁ロック式ラック、チェーン式ラック、前輪ラックなど）、設置するのであれば入出庫ゲートについて、設置する全ての機器の種類と、それぞれ 1台の新品の金額（工事費は含まない）を記入してください。

	


【様式 8】事業計画書

駐車器具、施設関係(6)

	参考-(2) 電磁ロック式ラックと料金徴収機の設置費用、撤去費用、移設費用の見積もりを、①料金徴収機 0台・電磁ロック式ラック5台、②料金徴収機 1台・電磁ロック式ラック10台をそれぞれ提案時における概算見積額として内訳を含めて記入してください。

	1 料金徴収機 0台・電磁ロック式ラック 5台
2 料金徴収機 1台・電磁ロック式ラック10台



【様式 8】事業計画書
駐車器具配置関係(1)
	10-(1)  各駅自転車駐車場の配置図について、

①自転車用の一回利用及び定期利用の配置及び収容台数

②原付用の一回利用及び定期利用の配置及び収容台数

③自転車用の身体障害者用スペースの一回利用及び定期利用の配置及び収容台数

④料金徴収機及び定期更新機、プリペイドカード発行機等の配置と台数

⑤防犯カメラを設置する場合、配置と台数

⑥高岳駅自転車駐車場の高架下の中央分離帯について、自転車駐車場の配置及び収容台数と一回利用及び定期利用の配置と収容台数

⑦高岳駅自転車駐車場の高架下の中央分離帯について、原付駐車場の配置及び収容台数と一回利用及び定期利用の配置と収容台数

を記入してください。一回利用においては、ラックの種類を図示してください。身体障害者用スペースについては、各駅自転車駐車場の収容台数から一回利用及び定期利用それぞれ 1％以上の割合で設置し、通常車室との割合、整備方法について記入ください。

また、それぞれ配置方法の考え方を記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
駐車器具配置関係(2)
	10-(2) チャイルドシート付電動アシスト自転車のような大型自転車を止めやすくする対策を記入ください。

	

	参考-(3) 設置する料金徴収機（一回利用用、定期更新機、プリペイドカード発行機など）、ラック（電磁ロック式ラック、チェーン式ラック、前輪ラックなど）、設置するのであれば入出庫ゲート、防犯カメラの設置数を、各駅自転車駐車場及びブロック全体の一覧表として記載してください。

	


【様式 8】事業計画書

駐車器具配置関係(3)
	参考-(4) 6-(1)及び 6-(2)の料金体系ごとに、自転車用及び原付用の一回利用及び定期利用の収容台数の一覧表を記載してください。

	


【様式 8】事業計画書
利用サービス(1)
	11-(1) 定期利用の申込み方法、更新方法を全て記入してください。ただし、定期利用は、ウェブサイトもしくはアプリ及び郵送もしくはFAXにて申し込みができるシステムを導入してください。なお、定期券や定期シール等を発行する場合は、利用者の受け取り方法を記入してください。

	

	11-(2)  定期利用が満車で待ちが出た場合の補欠登録者の登録方法や対応を記入してください。

	


【様式 8】事業計画書

利用サービス(2)
	11-(3)　学生定期利用について、学生の確認方法を記入してください。

	

	11-(4)  減免者に対する一回と定期利用の対応と減免者の確認方法を記入してください。

	

	11-(5)  聴覚障害者への減免手続の周知方法や対応方法を記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
利用サービス(3)
	11-(6)  管理事務所を設置する場合は、（3）から（5）について、管理事務所で実施する内容と管理事務所以外で実施する内容に分けて記入してください。
また、
・学生定期確認は管理事務所でしか確認しない場合の 3月に集中する学生定期確認の方法
・管理事務所が遠くて行けないという人への対応
について、それぞれ記入してください。

	

	11-(7)  管理事務所を設置しない場合は、（3）から（5）について、

・確認をどのように行うか（確認を料金徴収機のインターホンのテレビカメラで対応する場合は、カメラで確認可能かどうかを9-(6)に記入してください。）
・確認を巡回員が対応する場合、連絡があれば駆けつけられる余裕はあるのか

・料金徴収機のカメラで確認を行う場合、街中で手帳などを出したくはないという人への対応

・料金徴収機のカメラで確認を行う場合、学生定期確認が集中する 3月において料金徴収機が確認と支払いで混み合った時の対応
について、それぞれ記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
利用サービス(4)
	11-(8)  管理事務所を設置する場合は、
①設置数
②場所（８駅の内で、駅直近か）
③バリアフリー対応か・階数・エレベーターの有無
④開所時間と期間
⑤管理人は常駐か否か、常駐でない場合は管理人が管理事務所にいる時間
⑥管理人が常駐ではない場合は不在時の場合の対応方法
⑦管理人が管理事務所内で行う業務内容
⑧聴覚障害者への管理事務所案内方法、
について記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
利用サービス(5)
	11-(9) 利用者への料金体系の周知方法を記入してください。また、無料時間について現地での周知方法も合わせて記入してください。

	

	11-(10) 利用者への満空情報の周知方法(現場やウェブでの満空情報の周知や、過去の利用データから空いている時間帯やエリアをマップに表示する等)を全て記入してください。

	

	11-(11) 自転車駐車場マップについて、作成の有無を記入してください。作成する場合はサンプルを記載の上、内容を記入してください。

	


【様式 8】事業計画書

利用サービス(6)
	11-(12)  ウェブサイトで満空情報を記載するかどうかを記入してください。ウェブに出す場合は、どのようなウェブサイトで更新頻度はどれくらいか記入してください。また、ウェブサイトのサンプルを記載してください。

	

	11-(13)  その他、ウェブサイトの活用方法を記入してください。

	

	11-(14)  利用案内等のポスターやチラシの作成有無とその内容、配布枚数を記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
現場管理方法(1)
	12-(1)  駅直近等の利便性が高い自転車駐車場においては、後から来た利用者が満車で駐車できないときに、既に駐車済みの他の自転車を勝手に精算・出庫して道路上に放置し、自らの自転車を駐車する（結果、既に駐車済みの自転車が放置自転車として撤去されてしまう）という事例の発生が危惧されます。他都市や名古屋駅自転車駐車場などでも問題となっていますが、どのような対策を講じるか記入してください。

	

	12-(2) 不正利用自転車を巡回員などが発見したときに実施する対応について、①初めて発見したときの対応、②何度も不正利用する悪質な自転車への対応、③自転車駐車場内で料金を支払わず柵などの構造物に鍵をくくりつけて動かせない様にする不正利用への対応を、①～③それぞれ記入してください。また、発見した時は自転車の色や形状や防犯登録番号等を控えるかも記入してください。

	1 初めて発見したときの対応
2 何度も不正利用する悪質な自転車への対応
3 自転車駐車場内で料金を支払わず柵などの構造物に鍵をくくりつけて動かせない様にする不正利用への対応


	12-(3) 防犯カメラを不正利用監視のために使用しますか。使用する場合、どのように活用するか記入してください。

	


【様式 8】事業計画書

現場管理方法(2)
	12-(4)  自転車エリアに原付、原付エリアにバイクが止められたときにどのような対応を行うかそれぞれ記入してください。

	

	12-(5)  一回利用において利用者が料金徴収機で車室番号を間違えて支払ったときにどのような対応を行うか記入してください。

	

	12-(6)  定期利用として有効かどうかを現地でどのように確認するか記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
現場管理方法(3)
	12-(7)  自転車及び原付（以下、自転車等という。）に貼付する定期シールで定期利用を有効と判断するのであれば、シールを貼らない、シールを適正に貼っていない場合に実施する対応(領収証シールを貼るなども含む)を記入してください。

	

	12-(8)  定期更新前の自転車等への対応、定期更新期限切れの自転車等へどのような対応を行うかについて、それぞれ記入してください。

	

	12-(9)  定期カードで定期利用情報を管理するのであれば、再発行時に前のカードの利用停止方法を記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
現場管理方法(4)
	12-(10) 利用者へ実施する安全対策、防犯対策を記入してください。

	

	12-(11)  自転車駐車場内で実施する盗難・イタズラ対策、その他防犯対策を記入してください。

	

	12-(12)  自転車駐車場周辺歩道の清掃内容及び範囲を記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
点検修繕方法
	13-(1)  駐車器具及び周縁施設の点検のスケジュールを記入してください。

	

	13-(2)  駐車器具の修繕方法と本市への報告体制、点検不良発見から修繕までの標準対応期間を記入ください。

	

	13-(3)  周縁施設（転倒防止柵、案内標識、舗装、区画線、ガードパイプ、ネットフェンス等）の修繕計画や修繕内容と本市への報告体制、点検不良から修繕までの標準対応期間を記入ください。

	


【様式 8】事業計画書
現場配置体制(1)
	14-(1)  各駅自転車駐車場ごとに、現地に配置する全ての職員の管理人、巡回員などの区分、配置人数、配置時間及び年間総配置時間、それぞれの業務内容を記入してください。年間総配置時間は、人数×時間×日数等の内訳の計算式も記入してください。職員は24の利用案内人と兼務することもできますが、兼務する場合は業務の割合を記入してください。また、各駅自転車駐車場及びブロック全体の配置人数の合計と年間総配置時間の合計を記入してください。

	　(記載例)
○駅自転車駐車場
区分

配置人数

週の配置時間

年間総配置時間

業務内容
管理人

○人

(平日) 7：00～20：00
(土日) 9：00～17：00

□時間
（〇人×△時間×52週）

定期利用等の受付
電話応対

巡回員A

○人

(全日) 7：00～ 9：00

　　　16：00～18：00

□時間
（〇人×△時間×52週）

不正利用対応
場内や周辺の清掃

巡回員B

○人

(全日) 10：00～12：00

　　 　13：00～15：00

□時間
（〇人×△時間×52週）

自転車の整理

不正利用対応

巡回員C
（利用案内員Aと兼務）
○人

(全日) 7：00～16：00

　（うち1時間は休憩）
で、3割が当該業務

□時間
（〇人×△時間×3割×52週）

自転車の整理

不正利用対応

巡回員D
○人

(金) 10：00～12：00

□時間
（〇人×△時間×52週）

集金業務

合計

○人

□□時間

□駅自転車駐車場
区分

配置人数

月の配置時間帯

年間総職員配置時間

主な職務

管理人

○人

1日から15日
(全日) 9：00～17：00
16日から末日
(全日) 7：00～20：00

□時間
（〇人×△時間×12月）

定期利用等の受付
電話応対

巡回員A

○人

(全日) 7：00～ 9：00

　　　16：00～18：00

□時間
（〇人×△時間×12月）

不正利用対応
場内や周辺の清掃

巡回員B

○人

(全日) 10：00～12：00

　　 　13：00～15：00

□時間
（〇人×△時間×12月）

自転車の整理

不正利用対応

巡回員C
（利用案内員Bと兼務）

○人

(全日) 7：00～21：00のうち6時間勤務で、2割が当該業務

□時間
（〇人×△時間×2割×52週）

自転車の整理

不正利用対応

巡回員C
○人

(金) 10：00～12：00

□時間
（〇人×△時間×12月）

集金業務

合計

○人

□□時間

ブロック全体の配置人数及び年間総配置時間　　○○人、□□□□時間


【様式 8】事業計画書
現場配置体制(2)
	14-(2)  現地職員の服装について、夏服や冬服などの全ての種類の画像を記載してください。

	

	14-(3)  利用者から要請や苦情があった場合に、現地職員がどのように把握し現場へ駆けつけられるか、現地職員との通信手段や体制等を記入してください。

	

	14-(4)  現地職員の研修方法や作業マニュアル作成の有無について記入してください。マニュアルがある場合は提示してください。

	


【様式 8】事業計画書
本部管理体制(1)
	15-(1)  本部（会社）と現場との連絡体制や責任分担などを記入してください。あわせて、本市との間の連絡体制を記入してください。

	

	15-(2)  現地職員不在時の体制や夜間トラブルの対応を記入してください。

	

	15-(3)  本部（会社）としてトラブルが起きたときの対応方法、記録方法、本市への報告体制を記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
本部管理体制(2)
	15-(4)  利用者からの質問に回答ができるメールを設定するかどうか、周知方法を含めて記入してください。

	

	15-(5)  巡回員や利用案内員等の勤務実績をどのように把握するか記入してください。

	

	15-(6)  清掃状況や駐車器具故障の有無について、本部（会社）でどのように確認するか記入してください。

	

	15-(7)  コールセンターの規模（回線数や電話機数、配置時間や人数など）や案内できる内容や対応できる内容を記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
防災体制
	16-(1) 暴風時及び地震等の災害時のマニュアルを提示してください。

	

	16-(2)  災害時の現地職員及び本部（会社）の対応や配置状況を記入してください。

	

	16-(3)  現場職員及び本部（会社）の防災対策や対応方法、記録方法、本市への報告体制を記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
収支計画(1)
	収支計画表を収支予算書として令和5年度から令和14年度までの10年間分、消費税等が10％の場合で、各駅自転車駐車場とブロック全体の収支計画をそれぞれ作成して提出してください。また、令和 4年度以降における新型コロナウイルス感染症の影響が見通せないことから、感染状況が落ち着いており、かつ自転車駐車場の利用制限等はないとの前提で作成して下さい。
記載方法については、各区分ごとに、収入は消費税込み、支出は消費税を含まない金額を記載し、支出の消費税は一つの区分にまとめてください。支出については区分ごとに、課税対象の有無を記載してください。課税対象を「★」、課税対象外を「（空白）」と欄に記載してください。支出の一つの区分で課税対象と課税対象外が存在する場合は、同じ区分でも課税対象と課税対象外に分けて記載してください。

	別紙様式 9のとおり


	17-(1)  需要予測の計算方法を記入してください。自転車の一回利用人数及び定期利用人数、原付の一回利用人数及び定期利用人数の積算方法をそれぞれ記入してください。

	

	17-(2)  適切な需要予測から収入の積算方法を記入してください。利用料金収入については、自転車の一回利用収入及び定期利用収入、原付の一回利用収入及び定期利用収入の積算方法をそれぞれ記入してください。なお、定期利用収入については6-(2)の料金体系から年間収入を記入し、一回利用収入については6-(3)の年間合計金額と合致するように記入してください。また、ここで記入した金額は様式 9の収支計画表の利用料金収入や雑収入の金額と合致するようにしてください。

	


【様式 8】事業計画書
収支計画(2)
	18-(1)  支出における、駐車器具等の施設の整備費、施設の維持費、自転車駐車場の管理や運営費について、各区分の内容説明と算定方法を、金額を用いて記入してください。駐車器具等の施設の整備費について、駐車器具は購入するかリース契約するかを記入してください。リース契約する場合は、リース会社を記入してください。なお、現地管理職員費や現地巡回員費等については、14-(1)及び24-(1)の年間総配置時間から積算してください。また、ここで記入した金額は様式 9の収支計画表の各区分の支出の金額と合致するようにしてください。

	

	18-(2)  支出における、一般管理費の内容説明と算定方法について、金額を用いて記入してください。なお、ここで記入した金額は様式 9の収支計画表の各区分の支出の金額と合致するようにしてください。

	

	18-(3)  支出における、指定管理者が収受する収益の額を記入してください。なお、ここで記入した金額は様式 9の収支計画表の各区分の支出の金額と合致するようにしてください。

	


【様式 8】事業計画書
収支計画(3)
	19  支出における、指定管理納付金の額と算定方法を記入してください。なお、ここで記入した金額は様式 9の収支計画表の各区分の支出の金額と合致するようにしてください。

	

	20  名古屋市有料自転車駐車場は、利用者からの利用料金により維持管理経費を賄うことを求められています。そのため、公の施設を管理している立場を踏まえて収支計画を超える収益があった場合における、利用者のための施設の利便性向上や自転車に関する利用啓発等の還元策又は本市への還元金を、算定条件および算定方法と合わせて記入してください。支出における、還元策又は還元金は、収支計画を超える収益の 5割以上とします。

	


【様式 8】事業計画書
運営方針(1)

	21-(1) 
各駅自転車駐車場周辺の地域の特性をそれぞれ記入してください。

	①栄駅自転車駐車場
②高岳駅自転車駐車場
③久屋大通駅自転車駐車場
④大須観音駅自転車駐車場
⑤伏見駅自転車駐車場
⑥矢場町駅自転車駐車場



【様式 8】事業計画書
運営方針(2)

	21-(2)  指定期間中の駐車需要の把握方法を記入してください。

	

	21-(3)  利用者アンケートの実施内容とアンケートの結果に対してどのような対応を行うか記入してください。

	　

	21-(4)  エリアごとの利用状況や利用率、時間帯別時間別の利用状況等について、採用するシステムではどういったデータが出力できるか、サンプルを全て提示してください。そのうち、有料仕様書の報告書以外で市に提出する資料の内容や提出頻度を記入してください。また、そのデータを活用してどのようなことが行えるか提案してください。

	


【様式 8】事業計画書
運営方針(3)

	21-(5)  想定より定期利用需要が高かった時にどのような対応を行うか記入してください。

	

	21-(6)  想定より一回利用需要が高かった時にどのような対応を行うか記入してください。

	　


	21-(7)  ①利用が集中する車室と②空いている車室へどのような対応を行うかそれぞれ記入してください。

	①利用が集中する車室への対応
②空いている車室への対応
　


【様式 8】事業計画書
運営方針(4)

	21-(8)  一回利用の料金の変更に要する期間をシステム変更や周知等の内容とそれに要する期間を合わせて記入してください。

	

	21-(9)  一回利用から定期利用へ変更するときにかかる整備内容及び期間を記入してください。

	　

	21-(10)  定期利用から一回利用へ変更するときにかかる整備内容及び期間を記入してください。

	　


【様式 8】事業計画書

広報啓発(1)
	22-(1)  自転車駐車場の新規有料化前後におけるキャンペーン内容について、期間（有料化○日前～有料化後○日間など）、動員人数、自転車駐車場のPR及び利用案内広報・啓発方法（放置自転車へ取付けるリングチラシを〇枚作成など）を含めて具体的に記入してください。

	


【様式 8】事業計画書

広報啓発(2)
	22-(2)  前項を除いて、指定期間中に行う自転車駐車場の利用を促進するキャンペーンやサービス内容について、実施内容、自転車駐車場のPR及び利用案内広報・啓発方法を含めて記入してください。

	

	22-(3)  放置自転車禁止の啓発活動・キャンペーンをどのように実施するか記入してください。

	


【様式 8】事業計画書
事業移行

	23-(1)  現在無料で供用している自転車駐車場に順次ラックや料金徴収機等を設置し、有料自転車駐車場としてどのように整備するか整備計画を具体的に記入してください。

	

	23-(2)  上記整備計画の①スケジュールを記入してください。なお、電源の引き込み工事については、電力会社の工事に 3か月以上かかることが見込まれます。また、通信の引き込み工事については、通信会社によって工事期間が異なると思われますが、電源・通信ともに引き込みにかかる所要期間をそれぞれ各事業者へ確認したうえで、精度の高いスケジュールを作成してください。②各事業者への確認状況も合わせて記入してください。

	①スケジュール
②電力会社及び通信会社への確認状況
　


	23-(3)  既に有料自転車駐車場がある伏見駅自転車駐車場について、どのように移行する予定かを時期や整備箇所を含め具体的に記入してください。

	　


【様式 8】事業計画書
自転車駐車場利用案内(1)
	24-(1)  自転車駐車場利用案内員の配置人員及び配置時間帯、年間総配置時間を各駅自転車駐車場ごとに記入してください。年間総配置時間は、人数×時間×日数等の内訳の計算式も記入してください。職員は14の巡回員等と兼務することもできますが、兼務する場合は業務の割合を記入してください。また、各駅自転車駐車場及びブロック全体の配置人数の合計と年間総配置時間の合計を記入してください。

	　(記載例)
○駅自転車駐車場
区分

配置人数

週の配置時間

年間総配置時間

利用案内員A
（巡回員Cと兼務）

○人

(全日) 7：00～16：00

　　（うち1時間は休憩）
で、7割が当該業務

□時間
（〇人×△時間×7割×52週）

利用案内員B

○人

(全日)12：00～21：00

　　（うち1時間は休憩）

□時間
（〇人×△時間×52週）

合計

○○人

□□時間

□駅自転車駐車場
区分

配置人数

週の配置時間

年間総配置時間

利用案内員A

○人

(全日) 7：00～21：00のうち、8時間勤務

□時間
（〇人×△時間×52週）

利用案内員B
（巡回員Cと兼務）

○人

(全日) 7：00～21：00のうち、6時間勤務で、8割が当該業務

□時間
（〇人×△時間×8割×52週）

合計

○○人

□□時間

ブロック全体の配置人数及び年間総配置時間　　○○○○人、□□□□時間



【様式 8】事業計画書
自転車駐車場利用案内(2)

	24-(2)  自転車駐車場利用案内員の活動計画について、放置自転車対策に効果的・効率的となるように、放置禁止区域内においてどのように配置・巡回させていくかを記入してください。また、具体的な業務内容を、声かけの目標件数や札付けの目標枚数と合わせて記入してください。

	　

	24-(3)  放置自転車等に関する情報を登録及び確認するシステムについて、どのようなものを導入するか、内容を端末の台数やモックアップなども示して具体的に記入してください。また、栄地区周辺における放置自転車撤去業務の受託事業者との連携・協力において、札付けした放置自転車の情報についてリアルタイムで確認できる地図上のデータをどのように活かすことができるかを合わせて記入してください。

	　


【様式 8】事業計画書
地域連携(1)
	25-(1)  栄地区周辺ブロックの地域においては、地元住民や地元団体によるクリーンアップ活動や夜間パトロールなどが定期的に実施されています。有料自転車駐車場の指定管理者として、これらの取り組みを始めとして地元住民や地元団体とどのように関わっていくかを記入してください。
（地元での活動例）

・久屋大通発展会：クリーンアップキャンペーン＆自転車整理

・錦三丁目地区の都市景観をよくする会・錦三レジャービル協会：十九番の会

 ボランティア清掃活動

・栄東まちづくりの会：夜間パトロール

	

	25-(2)  栄三丁目周辺については、地元主体によるエリアマネジメントとして有料自転車駐車場の管理運営がされる予定です。当該ブロックの地域内において複数の事業者が有料自転車駐車場の管理運営をすることとなるため、連携・協力をどのようにしていくことができるかを提案してください。

	


【様式 8】事業計画書

地域連携(2)
	25-(3)  周辺店舗から、店舗利用者に対してサービス券の発行や割引処理の提案（店舗による費用負担）があった際には、どのような対応を予定していますか。料金徴収機の性能上できること・できないことと合わせて具体的に記入してください。

	　

	25-(4)  地元団体や周辺店舗との連携として、上記以外で実施する内容を記入してください。

	　


【様式 8】事業計画書
自主事業 
	26  有料自転車駐車場の利便性向上や設置趣旨に照らし、指定管理者の責任のもと、自主事業を実施することができます。自主事業にかかる運営経費には、利用料金及び指定管理納付金を充てることはできません。計画する自主事業の内容や収支の見込みを具体的に記入するとともに、収益が出た場合の還元策の実施や還元金の納付についても記入してください。
　還元策は本市の放置自転車に資するものに限ります。
　還元策の実施や還元金の納付については、前年度の収益からの具体的な金額や割合を記入してください。

※指定管理者は、当該施設内において、指定管理者としてではなく一団体として行う事業（自主事業）を行うこともできますが、経費は原則指定管理者の自己負担とし、施設の使用にあたっては、当該使用にかかる使用許可又は市による目的外使用許可が必要となります。当該施設は歩道及び中央分離帯上のため、道路占用許可の対象ではない事業を実施することはできません。

	

	自主事業の収支計画について、様式 9に準ずる形式で記入して下さい。
還元金の納付について、前年度収益に提案する割合を乗じた金額を計画上の収入として記入してください。

	別紙のとおり




【様式11】

提案の概要

施設名：　　　　　　　　　　
団体名：　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※複数の団体により構成されるグループは
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　各構成団体の名称もあわせて記入する。
（１）管理運営全般について
	①施設の管理運営に対する方針等

	

	②管理運営体制

	

	③その他

	


（２）実施業務の計画について
	①指定管理事業

	

	②自主事業

	

	③その他

	


（３）収支計画について
	①管理運営にかかる費用等

	

	②その他

	


※項目は必要に応じて適宜追加してください。
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