実績報告提出チェックシート


· 開所日数に誤りはない
[bookmark: _GoBack]通常保育を行っていない修業期間外（夏休み、年末年始等）は、園児の登園、職員出勤の有無にかかわらず、その期間中の平日日数を開所日数として数え、正しく記載してあります。

○参考：令和2年度月の日数と平日日数
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· 氏名、生年月日の誤りはない
氏名、生年月日が正しく記載されているのを確認しました。

· 認定番号は正しく記載されている
途中入園の園児にも忘れずに番号が記載されています。番号が判明していない園児については、認定申請がきちんと行われていることを確認しました。

· 提供日数等に不備はない
　異動がある園児については、認定情報と照合し、正しく記載してあります。また、異動がない園児は、提供した日の始の日が「１」、終の日が月の日数と同じになっています。

· 異動事由は正しく記入されている
入園、退園、転出入等必要な異動事由を漏れなく記載し、不要な異動事由は消除しました。

記載例を参考に記入し、以上の内容を確認しました。
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月 月の日数平日日数 月 月の日数平日日数

4 30 21 10 31 22

5 31 18 11 30 19

6 30 22 12 31 23

7 31 21 1 31 19

8 31 20 2 28 18

9 30 20 3 31 23


