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1, 共通仕様
　●必須項目について
　　タイトルの横に*マークがついている項目は必須項目です。

　●数値項目について
　　「▲」「▼」ボタンでの⼊⼒もしくは、数字にカーソルを合わせることで、直接数値を⼊⼒することもできます。

　●セレクトボックスについて
　　項目をクリックすることで、選択肢が表⽰されます。⼊⼒したい値を選択してください。

　●一時保存について
　　各画面の右下に一時保存ボタンがあります。登録途中のデータを一時保存することができます。
　　一時保存が完了すると、成功と表⽰されます。

　　登録画面表⽰時に一時保存データがあると、下記メッセージが表⽰されます。
　　一時保存データを使用したい場合は「再開」、保存データを使用しない場合は「初めから」を選択してください。

　●グレーアウトされて⼊⼒できない項目について
　　⾃動⼊⼒される項目もしくは、⾃動計算される項目となっています。



2, Toyokumo kintoneApp

　管理者メールアドレスを保持している⽅は下記URLにアクセスして、各種情報を登録、更新します。
　https://account.kintoneapp.com/

　下記画面が表⽰されるため、「メールアドレスでログイン」をクリックしてください。

　メールアドレス⼊⼒画面が表⽰されるため、管理者メールアドレスを⼊⼒して送信ボタンをクリックしてください。

　⼊⼒したメールアドレスにアクセス用のURLが届きます。
　URLをクリックして画面を開いてください。

　画面一覧が表⽰されます。
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3, ⼦ども会情報管理

　【新規登録】

　登録⽅法は次ページを参考

　【参照、更新】
　Toyokumo kintoneAppのページから「01 ⼦ども会情報管理」をクリックします。
　ログインユーザが所属している⼦ども会情報が表⽰されます。
　表⽰されたデータをクリックすると、詳細情報が表⽰されます。

　新規登録URL もしくは、⼦ども会情報管理の詳細画面「編集」ボタンをクリックすることで、登録画面へ遷移します。

PC

スマホ

スマホPC
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　登録画面表⽰後、
　【新規登録時】
　⼦ども会情報の⼊⼒を⾏ってください。
　【変更時】
　修正したい項目を変更してください。 
　データ⼊⼒後は、確認ボタンをクリックしてください。

※以下の項目は⼊⼒内容により項目の表⽰が切り替わります。
　・委任者情報

　・支払⽅法

PC スマホ

「窓⼝払い」を選択した場合のみ、助成⾦受取⼈⽒名、助
成⾦受取⼈住所が表⽰されます。

「⼝座振替」を選択した場合のみ、銀⾏名〜⼝座振替登録番号が
表⽰されます。

「助成⾦の請求及び受領に関する一切の権限を下記のものに委任します」を選択した場合の
み、委任者住所、委任者⽒名、受任者住所、受任者⽒名の項目が表⽰されます。

区役所からファイル添付の指⽰があった場合はこちらから添付してください。
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　内容に問題なければ、「申込」ボタンをクリック

　申込が完了すると、完了画面が表⽰されます。

　育成会　会⻑メールアドレス宛に保存完了メールが届きますので、ご確認お願いします。

PC スマホ

PC スマホ
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4, ⼦ども会加⼊者情報管理
　【登録、更新、参照】
　Toyokumo kintoneAppのページから「02 ⼦ども会加⼊者情報管理」をクリックします。
　⼦ども会に所属している加⼊者情報が表⽰されます。
　新規登録の際は、「◆新規登録はこちら」をクリックしてください。
　更新、参照時には、対象のレコードをクリックしてください。

　レコードをクリックした際には、下記のような加⼊者情報の詳細画面が表⽰されます。
　データの更新を⾏う場合は、「編集」ボタンをクリックしてください。

　　

　【新規登録時】
　⼦ども会加⼊者情報を⼊⼒してください。
　【更新時】
　変更が必要な情報を更新してください。

　データ⼊⼒後は、確認ボタンをクリックしてください。

PC スマホ

PC スマホ

PC

スマホ
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　内容に問題なければ、「申請」ボタンをクリックしてください。

　データの登録が完了すると、下記画面が表⽰されます。

PC スマホ

PC スマホ
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5, 助成⾦申請
　Toyokumo kintoneAppのページから「助成⾦申請」をクリックします。
　助成⾦申請の新規登録、既に申請した助成⾦申請の修正を⾏うことができます。
　新規登録の際は、「◆新規登録はこちら」をクリックしてください。
　更新、参照時には、対象のレコードをクリックしてください。

　レコードをクリックした際には、下記のように助成⾦申請の詳細画面が表⽰されます。
　データの更新を⾏う場合は、「編集」ボタンをクリックしてください。

区の職員が申請内容を審査中の場合、
編集ボタンは表⽰されません。

PC スマホ

PC スマホ
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　【新規登録時】
　助成⾦申請情報を⼊⼒してください。
　【更新時】
　変更が必要な情報を更新してください。

　データ⼊⼒後は、確認ボタンをクリックしてください。

PC スマホ

⼦ども会の情報等は⾃動的に表⽰されます

虫眼鏡アイコンを押して⼦ども会の会員数を
選択してください。

助成⾦申請を⾏う⾏事数を選択してください。
選択した⾏事数分の⾏事詳細の⼊⼒項目が表⽰されます。
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　内容に問題なければ、「申請」ボタンをクリックしてください。

　データの登録が完了すると、下記画面が表⽰されます。

PC スマホ

PC スマホ
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6, 請求書提出
　Toyokumo kintoneAppのページから「04.請求書提出」をクリックします。
　交付決定された助成⾦申請に対する請求書の発⾏依頼を⾏います。

　レコードをクリックした際には、下記のように請求書発⾏依頼の詳細画面が表⽰されます。
　データの更新を⾏う場合は、「編集」ボタンをクリックしてください。

PC スマホ

スマホ
PC
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　【更新時】
　変更が必要な情報を更新してください。

　内容に問題なければ、「請求書提出」ボタンをクリックしてください。

スマホPC

PC スマホ
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　データの登録が完了すると、下記画面が表⽰されます。

PC スマホ
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7, 助成⾦実績報告
　Toyokumo kintoneAppのページから「助成⾦実績報告」をクリックします。
　助成⾦申請の実績登録、助成⾦実績報告の修正を⾏うことができます。
　助成⾦申請に対して、実績報告の実施状況については、一覧の「実績登録状況」で確認することができます。
　更新、参照時には、対象のレコードをクリックしてください。

　レコードをクリックした際には、下記のような助成⾦実績報告の詳細画面が表⽰されます。
　データの登録および更新を⾏う場合は、「編集」ボタンをクリックしてください。

PC スマホ

PC スマホ
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　【新規登録時】
　各項目に対して実績⼊⼒してください。
　【更新時】
　変更が必要な情報を更新してください。

　データ⼊⼒後は、確認ボタンをクリックしてください。

PC

基本情報や予定は助成⾦申請時の
情報を⾃動的に表⽰します。

実績⾦額を⼊⼒します。

スマホ
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助成⾦申請時に登録された⾏事数が表⽰されます。
選択した⾏事数分の⾏事詳細の⼊⼒項目が表⽰されます。実績を⼊⼒してください。
●申請時より⾏事が増えた場合

登録⾏事数を変更してください。
増えた項目については予定⾦額が⼊⼒できないため、実績のみ⼊⼒してください。

●申請時より⾏事が減る場合
対象⾏事の削除フラグにチェックを⼊れてください。
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　内容に問題なければ、「申請」ボタンをクリックしてください。

　データの登録が完了すると、下記画面が表⽰されます。

PC スマホ

PC スマホ
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