【様式第 2-2】

法人調書

１　資格要件
　　募集要項「17　選定に参加する者に必要な資格」の各号に掲げる要件を満たす場合は「適」に、満たさない場合は「否」に○印を付してください。コンソーシアム（共同事業体）については、構成する全団体が要件を満たすことが必要です。
	要　　件
	申　告　欄

	ア　地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第 167条の 4第 2項各号に規定する者に該当しない者であること。
	適　　・　　否

	イ　申請書類の提出時点において、名古屋市指名停止要綱（15財用第 5号）に基づく指名停止処分を受けていないこと。
	適　　・　　否

	ウ　「名古屋市が行う契約等からの暴力団関係事業者の排除に関する合意書」（平成20年1月28日付名古屋市長等・愛知県警察本部長締結）に基づく排除措置対象法人でないこと。
	適　　・　　否

	エ　法人又はその代表者が次に掲げるものを滞納していないこと。

　　①　消費税及び地方消費税　②　市町村民税
　③　固定資産税
	適　　・　　否


　　

２　法人設立の理念等
　　申請する施設についてではなく、法人全体としての設立の理念や運営方針等について記入してください。既存資料で代替する場合は、その旨を記入してください。コンソーシアム（共同事業体）については、コンソーシアム全体についての記載が難しい場合は、各構成団体のそれぞれについて記入してください。
	


３　経営の透明性

　　経営の透明性を確保するための基本的な考え方や具体的な取組内容（情報公開請求に対する対応、機関紙発行状況、ホームページの設置等）を記入してください。既存資料で代替する場合は、その旨を記入してください。コンソーシアム（共同事業体）については、コンソーシアム全体についての記載が難しい場合は、各構成団体のそれぞれについて記入してください。
	


４　経営の改善・効率化

　　経営の改善・効率化のための基本的な考え方と具体的な取組内容（外部監査、 ISO認証取得等）を記入してください。既存資料で代替する場合は、その旨を記入してください。コンソーシアム（共同事業体）については、コンソーシアム全体についての記載が難しい場合は、各構成団体のそれぞれについて記入してください。

	


５　経営状況

　　令和 2年度及び令和 3年度の決算書類から、指定の数値を下表に記入してください。コンソーシアム（共同事業体）については、各構成団体のそれぞれについて作成してください。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　団体名　　　　　　　　　　　　　　　　

　(1) 事業活動収支計算書（該当法人のみ）

	
	令和 2年度
	平令和 3年度

	①
	事業活動収入
	　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　円

	②
	事業活動支出
	　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　円

	③
	事業活動収支差額
	　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　円

	④
	当期活動収支差額
	　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　円

	⑤
	次期繰越活動収支差額
	　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　円


　(2) 損益計算書（該当法人のみ）

	
	令和 2年度
	令和 3年度

	①
	売上高
	　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　円

	②
	売上原価
	　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　円

	③
	販売費及び一般管理費
	　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　円

	④
	営業利益
	　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　円

	⑤
	当期利益
	　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　円

	⑥
	当期未処分利益
	　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　円


　(3) 貸借対照表

	
	令和 2年度
	令和 3年度

	①
	純資産（又は資本）
	　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　円

	②
	負債
	　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　円

	③
	①／（①＋②）
	　　　　　　　　　　　　％
	　　　　　　　　　　　　％

	④
	流動資産
	　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　円

	⑤
	（流動資産のうち）現金預金
	　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　円

	⑥
	流動負債
	　　　　　　　　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　円

	⑦
	④／⑥
	　　　　　　　　　　　　％
	　　　　　　　　　　　　％


　※③⑦は小数点第２位を四捨五入
【様式第 3-1】
就業支援活動の実績

　　主として過去２か年分の就業支援活動の実績を要約して記入してください。また、参考資料があれば適宜添付してください。
	（過去２か年分の事業実績）




【様式第 3-2】

管理運営の能力・ノウハウ

　　様式 3-1に記載した事項のほか、施設の管理運営に資する団体としての能力やノウハウ等があれば下に記入してください。
	


【様式第 4-1】

施設運営の基本方針

１　理念及び基本方針

　　施設の管理運営にかかる理念及び基本方針について、センターの性格、機能及び役割や、市民の利用のしやすさ等利用者側からの視点を踏まえて記入してください。
	


２　接遇の方針

　　利用者接遇にかかる理念及び基本方針を記入してください。

	


【様式第 4-2】

職員配置及び人材の確保・育成計画

１　職員配置の考え方

　　サービスの質の確保と経営の効率性等の観点から、職員配置についての基本的な考え方を記入してください。

	


２　職員の配置計画
	職　種
	人数
	専任／

　兼任
	週休
	１週間の

勤務時間
	１人当たりの

給与等の年額
	資格等

	センター長
	　１名
	専任
	４週

　休
	
	
	

	専任職員
	　２名
	専任
	４週

　休
	
	
	

	
	　　名
	
	４週

　休
	
	
	

	
	　　名
	
	４週

　休
	
	
	

	
	　　名
	
	４週

　休
	
	
	

	
	　　名
	
	４週

　休
	
	
	

	
	　　名
	
	４週

　休
	
	
	

	計
	　　名
	
	
	
	
	


３　勤務体制
　　４週間の勤務体制の例を作成してください（参考様式別紙）。変形労働時間制等を採用する場合は、その内容がわかるよう欄外に記載又は別途資料を添付してください。
４　人材確保の考え方
　　専門性と管理業務の質を安定的に確保するための、人材の確保に関する基本的な考え方を記入してください。
	


５　人材育成・職員研修

　　人材の育成に関する基本的な考え方と、研修実施（又は参加）の計画を記入してください。
	


６　福利厚生・健康管理

　　職員の福利厚生や健康管理のための取り組みを記入してください。
	


【様式第 4-3】

事業運営の実施計画

１　高齢者の就業に関する相談
　　事業計画に当たっての基本的なねらいや、取り組みの内容について詳細に記入してください。
（通年でなく、時期を定めて実施するものについては実施時期、回数等も記入してください。）
	


２　情報の収集及び提供
　　事業計画に当たっての基本的なねらいや、取り組みの内容について詳細に記入してください。

　　（通年でなく、時期を定めて実施するものについては実施時期、回数等も記入してください。）

	


３　技能講習の実施
　　事業計画に当たっての基本的なねらいや、その取り組みの内容を詳細に記入してください。

　　（通年でなく、時期を定めて実施するものについては実施時期、回数等も記入してください。）

	


４　交流・啓発事業
事業計画に当たっての基本的なねらいや、取り組みの内容について詳細に記入してください。また、効果測定方法についても具体的に記載してください。
　　（通年でなく、時期を定めて実施するものについては実施時期、回数等も記入してください。）
	


５　自主事業支援
事業計画に当たっての基本的なねらいや、取り組みの内容について詳細に記入してください。
自主事業支援とは、高齢者自らが組織づくりをするにあたり、様々な形で支援する事業です。例：交流の場の提供、組織員の増加の為の支援、組織づくりに役立つ情報提供、組織の活躍の場の提供等です。組織は、ボランティア、NPO法人、企業などを含みます。
　　（通年でなく、時期を定めて実施するものについては実施時期、回数等も記入してください。）

	


６　シニアサポートセンターとの連携
シニアサポートセンターとの連携について、具体的な連携方法や連携による効果について詳細に記載してください。
	


７　その他高齢者の就業支援に関する事業

事業計画に当たっての基本的なねらいや、情報発信、他機関との連携などへの取り組みの内容について詳細に記入してください。

　　（通年でなく、時期を定めて実施するものについては実施時期、回数等も記入してください。）

	


【様式第 4-4】

就業の促進・サービス向上計画

１　高齢者の利用促進について

　　社会情勢、市民ニーズなどを適切に反映し、高齢者の利用を促進させるための基本的な考え方や、具体的に取り組む内容を詳細に記入してください。
	


２　利用者の意見を反映させる手段について

利用者からの意見を事業運営に反映させ、サービスの向上につなげるための考え方や取り組み、それにより期待される効果等について記入してください。
	


３　サービス向上の取り組みについて

募集要項「 4　指定管理者が行う業務の範囲」(1)～(8）に掲げる各管理業務以外において、更なるサービスの向上のための考え方や取り組み、それにより期待される効果等について記入してください。
	


４　就業を促進させるための取り組みについて

　　社会情勢、市民ニーズなどを適切に反映し、センター利用者の就業を促進させるための取り組みについて基本的な考え方や、その内容を詳細に記入してください。
	


【様式第 4-5】

施設管理の実施計画

１　施設保守管理の考え方と取り組み
	


２　施設内における会計管理体制の考え方と取り組み

	


３　安全管理及び災害防止対策に対する考え方と取り組み

　(1) 防災・防犯の考え方

	


　(2) 緊急時の対応

	


　(3) 日常的な安全管理（事故発生の防止体制）

	


　(4) 非常災害発生時の対応（避難訓練の実施等）

	


４　情報管理の考え方と取り組み

　(1) 個人情報等の保護

	


　(2) 情報公開

	


５　感染症の防止及びまん延防止についての考え方と取り組み
	


６　苦情処理の考え方と取り組み

	


第 3号様式　実績調書





第 4号様式　事業計画書










