
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内 容  

案内標識 
立入禁止、使用禁止、土足禁止、受付用、 

スペース作成用 表示用 

ビブス（ベスト） 避難所管理組織スタッフ着用 

スケッチブック 情報の掲示など 

白紙 メモなど情報の記録 

筆記用具 鉛筆、鉛筆削り、定規、マーカー（黒・赤）

クリップボード 筆記時に使用 

ダブルクリップ 紙などをまとめておく 

軍手 資材の設置時に使用 

はさみ、カッター 箱や袋の開封に使用 

養生テープ スペースの仕切りや情報の掲示に使用 

荷造紐 段ボール等かさばるものをまとめる際に使用

ポリ袋（透明） ごみなどを入れて保管 

懐中電灯 施設の見回り時に使用 

単 3 型アルカリ乾電池 電池駆動の機器に使用 

大規模災害時に避難所は、その開設準備から運営までを避難者

により自主的に行っていただきます。 

避 難 所 開 設 キ ッ ト に つ い て

今回、開設・運営に必要な最低限の物をひとまとめにした避難所

開設キットを名古屋市で用意しましたので、ご紹介します。 

開設から運営の流れを知るとともに、どんな時に使うものなの

かイメージしてみましょう。 

避難所開設準備

避難所運営（班別の活動）

避難所の開設 

避難所開設・運営の流れ 

� 避難所の解錠 

� 避難所施設の安全確認 

� 施設内使用場所の確保 

� 代表管理者選任・管理組織確立 

� 居住スペースなどのレイアウト作り 

� 受付の設置 

� 避難してきた人々の受付 

� 避難者の誘導 

代表管理者の指揮のもと、避難所を運営

総務班 

避難者名簿の作成・管理、

連絡・調整、情報収集など

全体のとりまとめ 

施設班 

施設管理、災害用トイレな

どの設置、衛生対策に関す

ること 

救護班 

要配慮者や傷病者への対応

や、避難者の健康管理に関

すること 

食料班 
食料などの配布や在庫管

理、必要な食料の要請など

物資班 
物資の配布や在庫管理、必

要な物資の要請など 

避難所開設キットの使い方 

筆記用具、クリップボードを使って、

施設の安全確認を実施 

案内標識（立入禁止）、養生テ

ープ、荷造紐を使って、立入禁

止場所を明示 

案内標識（スペース用）、養生テー

プを使って、レイアウト作り 

筆記用具、案内標識（受付用）、養生テ

ープ、ダブルクリップ、用紙（メモ用）

を使って、受付を設置 

避難者からわかるように運

営者はビブスを着用 

情報をスケッチブック、マー

カー、養生テープで掲示 
 

見回りに、懐中電灯を使用 
 

使用禁止や土足禁止の場所に

案内標識を養生テープで掲示 
 

資材の設置の際は軍手を使用 
 

要配慮者対応では、筆記用具

やクリップボードを活用 
 

箱や袋の開封にカッター、は

さみを使用 
 

ごみはポリ袋に入れ、段ボー

ルなどは荷造紐でまとめる 

 

最低限の物しか入っていないよ！

ほかにはどんなものがあると 

便利かな？考えてみよう！ 

 スムーズな開設・運営に必要

なものはなんだろう？ 


