
1. パスワードの再設定

2. 移行された登録情報及びメールアドレスの確認

3. 必要に応じた担当者アカウントの追加

4.（GビズIDを利用する場合）GビズIDとの連携
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対象：名古屋市の競争入札参加資格を有し、旧システムから登録情報及びアカウント情報が移行される事業者の皆様

有資格事業者向け
名古屋市新システム移行後の

初回利用手順



①ポータルトップ画面から
「ログイン」をクリックします。

②認証方法選択画面から「ID／パスワードでログイン」
をクリックします。

1. パスワードの再設定

初回ログイン前にパスワードの再設定を行ってください(旧システムのパスワードは引き継ぎません）

【新システムの初回ログイン方法】

アカウント登録ではありません
のでご注意ください。
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③ログイン画面から「パスワードをお忘れの方はこちら」をクリック
します。

1. パスワードの再設定

初回ログイン前にパスワードの再設定を行ってください(旧システムのパスワードは引き継ぎません）

【新システムの初回ログイン方法】



④現行システムの有資格者名簿に登録された連絡先メー
ルアドレスを入力し「パスワード再発行」をクリックします。

1. パスワードの再設定

初回ログイン前にパスワードの再設定を行ってください(旧システムのパスワードは引き継ぎません）

④の作業以降は、該当のメールアド
レスにパスワード再発行に関するメー
ルが送付されますので、メールに記載
された案内に沿って、パスワードの発
行・登録手続きを行ってください。

パスワードの再発行が完了しました
ら、③の画面より新システムへの初回
ログインが行えるようになります。
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【新システムの初回ログイン方法】

aaabbbxxx@chotatshu.jp



①ポータルトップ画面でアカウント名
の［V］をクリックし表示されるメ
ニュー内の「マイページ」をクリックし
ます。

②マイページ画面のアカウント情報管理タブで、引き継がれた登
録情報及びメールアドレスを確認してください。

2. 引き継がれた登録情報及びメールアドレスの確認

ログイン後、事業者情報が正しく引き継がれていることを確認してください
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その１【アカウント登録情報の確認について】



①ポータルトップ画面で事業者管
理情報の［V］をクリックし表示さ
れるメニュー内の「登録内容確認」
をクリックします。

②令和７・８年度名簿の「登録内容確認」をクリックします。

2. 引き継がれた登録情報及びメールアドレスの確認

ログイン後、事業者情報が正しく引き継がれていることを確認してください
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その２【有資格者名簿の登録内容の確認について】



③登録内容確認画面で、移行された有資格者名簿
の内容を確認できます。

2. 引き継がれた登録情報及びメールアドレスの確認

ログイン後、事業者情報が正しく引き継がれていることを確認してください
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その２【有資格者名簿の登録内容の確認について】

移行された有資格者名簿に誤りがある
場合や登録されている情報が古い場合は、
入札参加者登録機能から、変更申請、
連絡先変更を行い、最新の情報に更新
してください。

特に事務担当者と契約等名義人情報
の連絡先について、最新情報となっている
かご確認ください。

テスト事業者

テストジギョウシャ

テスト タロウ

テスト 太郎



①管理者アカウントでログインしま
す。ポータルトップ画面でアカウント
名の［V］をクリックし表示されるメ
ニュー内の「マイページ」をクリックし
ます。

②マイページ画面の「ユーザ管理」タブをクリックし、「ユーザ追加」
をクリックします。

3. 必要に応じた担当者アカウントの追加

複数の担当者でシステムを利用する場合は、担当者アカウントを追加してください
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【管理者が新たにアカウントを作成する】



③ユーザ登録画面が表示されます。新しく作成し
たい事業者ユーザアカウントのユーザ情報を入力
し、「登録」ボタンをクリックします。

3. 必要に応じた担当者アカウントの追加

複数の担当者でシステムを利用する場合は、担当者アカウントを追加してください
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④メンバー管理一覧に、新しく作成した事業者
ユーザアカウント情報が追加されます。

【管理者が新たにアカウントを作成する】



①ポータルトップ画面でアカウント名
の［V］をクリックし表示されるメ
ニュー内の「マイページ」をクリックし
ます。

②マイページ画面の「Gビズ連携」タブをクリックし、「連携」をクリッ
クします。

4.（GビズIDを利用する場合）GビズIDと連携

GビズIDによるアカウント登録方法を説明します
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【GビズIDアカウントを連携させる】



③GビズID側にて、認証を実施し
ます。

④Gビズで持つ法人情報を連携します。 「次へ」をクリックすること
でアカウント登録完了画面が表示され、登録は完了となります。

4.（GビズIDを利用する場合）GビズIDと連携

GビズIDによるアカウント登録方法を説明します

GビズID側で認証手続を進
めます。
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【GビズIDアカウントを連携させる】
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