
1, 共通仕様
　●必須項目について
　　タイトルの横に*マークがついている項目は必須項目です。

　●数値項目について
　　「▲」「▼」ボタンでの入力もしくは、数字にカーソルを合わせることで、直接数値を入力することもできます。

　●セレクトボックスについて
　　項目をクリックすることで、選択肢が表示されます。入力したい値を選択してください。

　●一時保存について
　　各画面の右下に一時保存ボタンがあります。登録途中のデータを一時保存することができます。
　　一時保存が完了すると、成功と表示されます。

　　登録画面表示時に一時保存データがあると、下記メッセージが表示されます。
　　一時保存データを使用したい場合は「再開」、保存データを使用しない場合は「初めから」を選択してください。

　●グレーアウトされて入力できない項目について
　　自動入力される項目もしくは、自動計算される項目となっています。



　●一覧表への戻り方について
　前の画面に戻りたい場合は、画面の下にある「他のページを一覧から探す」をクリックします。

　一覧画面に戻ることができます。
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2, 学区子ども会育成者組織基本情報登録

　【新規登録】

　助成金申請を始めるためには、学区子ども会育成者組織の基本情報を登録していただく必要がございます。
　上記のURLにアクセスします。

　基本情報登録フォームが表示されます。

　画面に従って基本情報の入力をお願いいたします。

　※以下の項目は入力内容により項目の表示が切り替わります。
　・委任者情報

　・支払方法

 https://nagoya-
dx.form.kintoneapp.com/public/116eb4da8cd8f713b140fffba360ccaf6ef355873a34d01a7

「助成金の請求及び受領に関する一切の権限を下記のものに委任します」を
選択した場合のみ、委任者住所、委任者氏名、受任者住所、受任者氏名
の項目が表示されます。
委任者、受任者氏名には氏名だけではなく、氏名の前に役職名もご入力く
ださい。

「窓口払い」を選択した場合のみ、助成金受取人
氏名、助成金受取人住所が表示されます。

「口座振替」を選択した場合のみ、銀行名〜口座振替
登録番号が表示されます。

口座振替番号をお持ちの方は、番号を入力
してください。

メールを確認できるメールアドレスをご入力ください。
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　データ入力後は、確認ボタンをクリックしてください。

　確認ボタンをクリック後、内容確認画面に切り替わります。
　内容を確認し、問題がなければ「申込」ボタンをクリックします。

　申込が完了すると、完了画面が表示されます。

　入力したメールアドレス宛に保存完了メールが届きますので、ご確認お願いします。

区役所からファイル添付の指示があった場合はこ
ちらから添付してください。複数ファイルの添付が可
能です。（Excel,Word,PDF,jpegなどファイル
の種類問わず添付可能です。）
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3, Toyokumo kintoneAppへのログイン

　2, 学区子ども会育成者組織基本情報登録で入力した情報の修正や
　助成金申請をするには下記URLにアクセスします。
　https://account.kintoneapp.com/

　下記画面が表示されるため、「メールアドレスでログイン」をクリックしてください。

　メールアドレス入力画面が表示されるため、2, 学区子ども会育成者組織情報管理
　で登録したメールアドレスを入力して送信ボタンをクリックしてください。

　入力したメールアドレスにアクセス用のURLが届きます。
　URLをクリックして画面を開いてください。

　Toyokumo kintoneAppの一覧ページが表示されます。
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4, 学区子ども会育成者組織基本情報の修正

　2, 学区子ども会育成者組織基本情報登録で入力した情報に間違いがあった場合や
　年度の切り替わりなどで会長名、メールアドレスが変更になった場合は情報の修正をお願いします。

　修正する場合はToyokumo kintoneAppのページから「001 学区子ども会育成者組織情報管理」をクリックします。

　所属している子ども会情報が表示されます。
　表示されたデータをクリックすると、詳細情報が表示されます。

　「基本情報の更新」ボタンをクリックすることで、登録画面へ遷移します。

以降の操作は2, 学区子ども会育成者組織基本情報登録をご覧ください。
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5, 地域子ども会育成会情報登録

　学区子ども会育成者組織に所属している地域子ども会育成会を登録、更新、削除します。
　様式における地域子ども会育成会名簿（第5号様式）の作成にあたります。
　Toyokumo kintoneAppの一覧ページから「002 地域子ども会育成会情報管理」をクリックします。

　【新規登録】
　新規登録の際は、「◆新規登録はこちら」をクリックしてください。

　　

　登録画面に遷移します。所属する地域子ども会育成会情報を入力してください。
　情報入力後「確認」ボタンをクリックし、内容に問題がなければ、「申請」ボタンをクリックしてください。

　申込が完了すると、完了画面が表示されます。

続けて、別の地域子ども会育成会情報を登録する場合
は、「次の地域子ども会育成会を登録」ボタンをクリックし
てください。入力した地域子ども会育成会を一覧で確認
するには「一覧に戻る」ボタンをクリックしてください。

備考欄には、その地域子ども会について、伝
えるべき情報がある場合にご入力ください。
（例︓学区子連には加盟しているが、会
員数の問題等で助成金の交付を受けてい
ない場合など）
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　【更新・削除】
　登録した子ども会育成会情報を修正、削除したい場合は対象の行をクリックします。

　詳細画面が表示されるので、「申請内容の更新・登録」ボタンをクリックします。

　登録画面に遷移します。情報の修正をお願いします。
　情報入力後「確認」ボタンをクリックし、内容に問題がなければ、「申請」ボタンをクリックしてください。

情報を削除する場合は、「削除」にチェックを入
れてください。
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　修正、削除が完了すると、完了画面が表示されます。

修正、削除した地域子ども会育成会を一覧で確認する
には「一覧に戻る」ボタンをクリックしてください。
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6, 学区子ども会育成者組織役員情報登録

　学区子ども会育成者組織の役員情報を登録、修正、削除します。
　様式における学区子ども会育成者組織名簿（第6号様式）の作成にあたります。
　Toyokumo kintoneAppの一覧ページから「003 学区子ども会育成会組織役員情報管理」をクリックします。

　【新規登録】
　新規登録の際は、「◆新規登録はこちら」をクリックしてください。

　登録画面に遷移します。役員情報を入力してください。
　情報入力後「確認」ボタンをクリックし、内容に問題がなければ、「申請」ボタンをクリックしてください。

　申込が完了すると、完了画面が表示されます。

続けて、別の役員情報を登録する場合は、「次の学区子
ども会育成者組織役員を登録」ボタンをクリックしてくださ
い。入力した役員情報を一覧で確認するには「一覧に戻
る」ボタンをクリックしてください。
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　【更新・削除】
　登録した役員情報を修正、削除したい場合は対象の行をクリックします。

　詳細画面が表示されるので、「申請内容の更新・登録」ボタンをクリックします。

　登録画面に遷移します。情報の修正をお願いします。
　情報入力後「確認」ボタンをクリックし、内容に問題がなければ、「申請」ボタンをクリックしてください。
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　修正、削除が完了すると、完了画面が表示されます。

修正、削除した役員情報を一覧で確認するには「一覧に
戻る」ボタンをクリックしてください。
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7, 助成金申請

　学区子ども会育成者組織運営助成金の申請、修正をします。
　様式における子ども会育成者組織運営助成金交付申請書（第1号様式）の作成にあたります。
　Toyokumo kintoneAppの一覧ページから「004 学区子ども会育成会組織助成金申請」をクリックします。

　【新規登録】
　下記画面が表示されます。まず、赤枠部分をご確認いただき、情報が何も表示されていない場合は
　画面左側の「◆新規登録はこちら」をクリックしてください。

　また、赤枠部分に情報が表示されている場合でも、
　申請しようとしている年度と異なる年度の情報が表示されている場合は
　画面左側の「◆新規登録はこちら」をクリックしてください。（申請年度ごとに新規登録していただく必要があります。）

　登録画面に遷移します。
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　画面に従って情報を入力してください。

2, 学区子ども会育成者組織基本情
報登録で入力した情報が自動入力さ
れる項目があります。

助成金申請を行う行事数を選択してください。
選択した行事数分の行事詳細の入力項目が
表示されます。
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　情報入力後「確認」ボタンをクリックし、内容に問題がなければ、「申請」ボタンをクリックしてください。
　申請完了後、申請完了画面が表示されます。

会則がある場合はこちらから添付してください。前年度に
引き続き助成金の交付を受けようとする組織の場合は会
則の添付は不要です。
複数ファイルの添付が可能です。
（Excel,Word,PDF,jpegなどファイルの種類問わず添
付可能です。）

収入合計と支出合計を同じ金額にして
ください。これは、収入を子ども会活動に
正しく使用しているかといった、資金の流
出入を透明化するためです。
同じ金額になっていない場合は下記画
像が表示されます。
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　【更新、修正】
　一度申請したものを更新、修正する場合や所属する区役所から修正依頼があった場合は
　更新、修正したい行を選択します。　
　行が複数表示されている場合は、修正しようとしている行が今年度のものなのかご確認ください。

　詳細画面が表示されますので、「申請内容の修正・提出」ボタンをクリックしてください。

　登録画面に遷移します。情報入力後「確認」ボタンをクリックします。

　内容に問題がなければ、「申請」ボタンをクリックしてください。
　申請完了後、申請完了画面が表示されます。

年度が今年度申請したものかチェック︕
過去年度のものを修正しないようにして
ください。
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8, 請求書提出

　5, 助成金申請の申請内容が受理されると2, 学区子ども会育成者組織基本情報登録で登録した
　会長住所あてに交付決定通知書（書面）を郵送いたします。
　交付決定を受けた学区子ども会育成者組織は助成金請求書を提出する必要があります。

　請求書を提出するには、Toyokumo kintoneAppの一覧ページから
　「004 学区子ども会育成会組織助成金申請」をクリックします。

　次に自分の学区子ども会育成者組織名をクリックします。

　詳細画面が表示されるので、「請求書の修正・提出」ボタンをクリックします。

ｊ

ｊ
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　登録画面に遷移します。
　請求書提出で入力する項目は請求書提出日のみになります。

　情報入力後「確認」ボタンをクリックし、内容に問題がなければ、「申請」ボタンをクリックしてください。
　申請完了後、申請完了画面が表示されます。

請求書内で入力する項目は請求書提
出日のみになります。

窓口受け取りに変更する場合や口座情
報を変更する場合は2, 学区子ども会
育成者組織基本情報登録を参考に支
払情報の修正を行ってください。
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9, 助成金実績報告

　学区子ども会育成者組織運営助成金の実績報告や修正をします。
　様式における子ども会育成者組織事業および決算報告書（第9号様式）の作成にあたります。
　Toyokumo kintoneAppの一覧ページから「006 学区子ども会育成会組織助成金実績報告」をクリックします。

　【提出、修正】
　次に自分の学区子ども会育成者組織名をクリックします。
　行が複数表示されている場合は、年度が申請年度となっていることを確認してください。
　（実績報告では新規作成ボタンはありません。）

　詳細画面が表示されますので、「報告内容の修正・提出」ボタンをクリックします。

年度が今年度申請したものかチェック︕
過去年度のものを修正しないようにして
ください。
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　登録画面に遷移します。

申請時_となっている項目は、5, 助成
金申請で入力した項目が表示されます。

実績_となっている項目は実績金額を
入力します。

助成金申請時に登録された行事数が表示されます。
選択した行事数分の行事詳細の入力項目が表示されます。
実績を入力してください。
●申請時より行事が増えた場合
登録行事数を変更してください。
増えた項目については予定金額が入力できないため、実績

のみ入力してください。

申請で登録した行事行わなかった場合は
チェックを入れてください。

20 ページ



　情報入力後「確認」ボタンをクリックし、内容に問題がなければ、「申請」ボタンをクリックしてください。
　申請完了後、申請完了画面が表示されます。

　オンラインでの助成金申請は以上となります。

※内容に不備のある場合は所属区の区役所から登録したメール宛に修正依頼メールが届く場合があります。

行事の領収書がある場合はここに添付してくだ
さい。複数ファイルの添付が可能です。
（Excel,Word,PDF,jpegなどファイルの種
類問わず添付可能です。）

行事以外の領収書がある場合はここに添付し
てください。複数ファイルの添付が可能です。
（Excel,Word,PDF,jpegなどファイルの種
類問わず添付可能です。）
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10, 各種様式のpdf出力、印刷

　Toyokumo kintoneAppの一覧ページから、各種様式のpdf出力、印刷ができます。
　pdf出力、印刷ができる様式は次のとおりです。

　子ども会育成者組織運営助成金交付申請書（第1号様式）
　助成金請求書
　地域子ども会育成会名簿（第５号様式）
　学区子ども会育成者組織役員名簿（第６号様式）
　子ども会育成者組織事業および決算報告書（第９号様式）

　子ども会育成者組織運営助成金交付申請書（第1号様式）と助成金請求書をpdf出力するには
　Toyokumo kintoneAppの一覧ページから、「004 学区子ども会育成者組織助成金申請」をクリックします。

　pdf出力や印刷をしたいデータの行をクリックします。

　詳細画面が表示されますので、「申請書・委任状の出力」ボタンをクリックします。
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　クリックすると下記画面遷移します。

　右端の「申請書・委任状」のボタンをクリックします。
　様式が表示されるので、出力したいものをクリックします。
　申請書に記載する行事の数が、８以上の場合は（添付あり）をクリックしてください。

　pdfが出力されます。プリンターマークを押して印刷します。

申請書に記載する行事の数が８以上の場合
は（添付あり）をクリックしてください。
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　地域子ども会育成会名簿（第５号様式）と学区子ども会育成者組織役員名簿（第６号様式）をpdf出力するには
　Toyokumo kintoneAppの一覧ページから、「001 学区子ども会育成者組織助成金申請」をクリックします。

　名簿を出力したい子ども会名をクリックします。

　詳細画面が表示されますので、「名簿の出力」ボタンをクリックします。

　様式が表示されますので、出力したいものをクリックします。
　pdfが出力されます
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　子ども会育成者組織事業および決算報告書（第９号様式）をpdf出力するには
　Toyokumo kintoneAppの一覧ページから、「001 学区子ども会育成者組織助成金申請」をクリックします。

　pdf出力や印刷をしたいデータの行をクリックします。

　詳細画面が表示されますので、「実績報告書の出力」ボタンをクリックします。

　様式が表示されるので、出力したいものをクリックします。
　実績報告書に記載する行事の数が、８以上の場合は（添付あり）をクリックしてください。

※ご不明な点がございましたら、下記の連絡先までお問い合わせください。
子ども青少年局子ども未来企画部青少年家庭課

電話番号︓052-972-2521
Eメール︓a3258@kodomoseishonen.city.nagoya.lg.jp
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