
仕 様 書 

 

１ 趣旨 

 西区民おまつり広場実行委員会が令和 7 年 11 月 3 日（月・祝）に開催する「第 45 回西区

民おまつり広場」（以下「おまつり広場」という。）の会場設営及び撤去並びにステージ

の運営及び進行管理にかかる業務を委託するもの。 

 

２ 契約期間 

契約締結の日から令和 7 年 12 月 1 日（月）まで 

 

３ 業務内容 
(1) 会場設営及び撤去 

次のアからクを踏まえて、おまつり広場の会場設営を行うこと。また、おまつり広場

終了後、撤去及び現状回復を行うこと。なお、会場設営にあたっては、「第 45 回西区

民おまつり広場資材等一覧」をもとに必要資材を準備して対応すること。 

（テント、クロスパネル等の設置には、必要な転倒防止措置をすること。） 

ア 日時  

・会場設営：11 月 2 日（日）午前 6 時から日没まで業務可能 

・開催日時：11 月 3 日（月・祝）午前 10 時～午後 3 時（小雨決行） 

・会場撤去：11 月 3 日（月・祝）午後 3 時以降、翌 4 日の日没までに完了 

イ 公園設備への配慮  

・設営車両の園内乗り入れ時、樹木の枝、側溝のフタなどを傷つけないこと。 

・芝生内への重機車両の乗り入れ時、必ず芝生の養生をすること。 

・ステージやテント設置の際は、芝生内では芝生が傷まないようにすること（杭打

ち不可）。 

・中央広場から時計塔広場間の沿道へは車両を乗り入れないこと。 

ウ ステージの設置  

ステージ（名称：も～やっこステージ）は、幅 7.2ｍ×奥行き 5.4ｍの広さ以上、

高さは 0.6～0.7ｍとすること。ステージへの上り下り用に、階段（2 箇所）及びス

ロープ（1 箇所）を付けること。ステージから 5ｍ程度空けた位置より、来場者がス

テージを座って観覧できる観覧席（ベンチ）を同時に設置すること。 

ステージ後方にも～やっこステージであることが分かるパネルを設置すること。 

エ ブース等の設置  

次の①～⑦のエリア【会場図Ⅰ・Ⅱ】には、以下のようにブース等の設置をする予

定であるので、必要資材を準備して対応すること。 

なお、最終的な配置については、事務局と相談し決定すること。 

①芝生広場エリア：東西約 100ｍ×南北約 60ｍの部分 

中心エリアとして、ステージ、観覧席、本部、休憩スペース等テントブース【15 張

程度】のほか、噴水広場から北西にのびる園道沿い芝生部分にテントブース【17 張

程度】、また噴水広場から西にのびる園道沿い芝生エリアにテントブース【33 張

程度】などを設置すること。 

 



②園道エリア：北西約 30ｍ×幅 7.2ｍの園道部分 

中央広場の西側から北西にのびる園道部分のエリアとして、テントブース【2 張程

度】などを設置すること。 

③噴水広場エリア：外周 216ｍ、内周 109ｍ、園道幅 17.1ｍの園道部分 

庄内緑地公園駅からの来場者が最初に訪れるエリアとして、テントブース【27 張

程度】などを設置すること。なお、当該エリアには展示車両【11 台程度】及び陸

上競技場に設ける臨時駐輪場へつながる自転車通行レーンを設置するため、それ

らを考慮したテントブースの配置すること。 

④噴水広場から中央広場に通じる園道：東西約 141ｍ×幅 7.2ｍの園道部分 

案内所【4 張程度】などを設置すること。 

⑤中央広場エリア：テントブース【16 張程度】などを設置すること。 

⑥入口広場、第 1・3 駐車場付近 

 入口広場に案内所、各駐車場に搬出入用リヤカー貸し出し所として使用するため、

テントブース【各 1 張程度】などを設置すること。 

⑦その他 

 ゴミステーションとして使用するため、テントブース【1 張程度】などを設置する

こと。また、ウォーキング大会ゴール地点として使用するため、テントブース【2

張程度】他、更衣室兼休憩所としてテントブース【1 張程度】などを設置すること。 

オ 看板の設置 

 看板（8 種 8 枚）を会場に設置すること。設置場所については事務局と調整するこ

と。 

 カ 音響設備関係の設置・運営  

会場の全体放送や各ステージ放送が実施できる音響設備を設置し、必要な人員を配

置し運営すること。 

 キ 救護所の設置  

会場内にテント 1 張の救護所を設置すること。設備については、担架、ベッド、ス

クリーン、布団セット及び車イスを配備すること。 

 ク その他  

 会場設営・撤去等の資材については、委託内容の範囲の中で調整して、実行できる

よう努めること。範囲を超える場合は、事務局と調整し、費用の請求ができることと

する。 

 

(2) ステージの運営及び進行管理 

以下の項目を踏まえ、ステージの運営及び進行管理を行うこと。 

・ステージの運営及び進行管理を事務局と協力して行うこと。 

・司会進行台本を作成すること。 

・当日、協賛企業名の紹介を 2 回以上行うこと。 

・ステージの盛り上げを図ること。 

・司会者は主催者で手配するため、手配は不要とする。 

 

 

 

 



第４５回西区民おまつり広場資材等一覧 

 

 

 

 

  

資材 詳細 数量 単位

ステージ基礎舞台（パンチ・ケ込み含む） ３間×４間（H600程度） 1 式
バックパネル W7500×H2400 1 式
タイトルサイン（デザイン制作・出力含む） W5400×H600 1 式
スロープ ３間×４間（H600程度）間 1 式
ステージ階段 2 台
袖パネル ９００×２１００ 2 枚

袖パネルイントレ ９００×２１００×１８００パネル用 2 基

ステージ進行 司会進行台本 台本作成、ステージ運営、進行管理スタッフ含む 1 式

テント切妻　白 ２ｋ×３ｋ 15 張

テント切妻　赤/白 ２ｋ×３ｋ 1 張
テント切妻　青/白 ２ｋ×３ｋ 3 張

テント切妻　カラー ２ｋ×３ｋ 13 張

テント切妻　白 １．５ｋ×２ｋ 86 張

テント切妻　カラー １．５ｋ×２ｋ 4 張

テント側幕　白 １ｋ×１．５ｋ 44 張

テント側幕　白 １ｋ×２ｋ 74 張

テント側幕　白 １ｋ×３ｋ 29 張

テント雨ドイ ２ｋ×３ｋ 4 枚

テント雨ドイ ３ｋ 1 枚
テント雨ドイ ４ｋ 1 枚
カラーコーン　７００　青 316 個

コーンベッド 316 個

コーンバー　青白 ２．０ｍ３４径 213 本

テーブル長形 W1800×D540×H700 504 台

折り畳み椅子 140 脚

丸椅子　黒 875 脚

クロスパネル ９６０×１８００ 5 台

ブルーシート　2×3 ２ｋ×３ｋ 6 枚

カラーベンチ４人用　背無　バネ脚 W1806×D410×H400 51 台
パイプ製一段ベッド 1 台
シングル布団セット 1 組

布製スクリーン　四つ折り 防炎 4 枚
担架（救護用） 1 個
車椅子 1 台

発電機４KVA防音インバーター 屋外用１４０ 11 個
消火器 燃料満タン出荷 7 台

コック付きタンク２０L １０型　蓄圧式 7 個

のぼり旗用ウエイト 注水型　１３L 11 本

のぼり旗用ポール 11 個

コンパネ　1800×900 3 本

台車 開放型 3 枚

カゴ台車 8 台
リヤカー 1 台
リヤカー折り畳み 9 台

イーゼル 木製 14 台

９０ｃｍ×１８０ｃｍ看板 8 枚

音響機器 音響・放送設備スタッフ含む 1 式

再生デッキ CD 2 台

ワイヤレスマイク ハンド３本、ヘッドセット１本 4 ユニット

有線マイク 5 本

マイクスタンド マイクケーブル含む 8 本

設営・撤去・運送費 1 式
諸経費 1 式

ステージ

会場備品

音響関係

経費等



会場図Ⅰ：庄内緑地平面図 



会場図Ⅱ：①～⑦エリア 

 

 

 



（参考）第 45 回西区民おまつり広場 会場写真 
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