
令和６年１２月１９日 

 
各学区区政協力委員長 様 

 
西区地域力推進課長 

 
町内会長・自治会長のご連絡先等について 

 
 平素は、市区政の各般に渡り格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。 
 さて、町内会・自治会加入促進事務の一環として、転入の手続きなどの際に町内会・

自治会への加入申込みをしていただけるよう、「町内会・自治会加入促進ポスト」及

び「電子申請システム」（以下「ポスト等」という。）による加入申込みの取り次ぎを

実施しております。（裏面イメージ図参照。） 

 つきましては、ポスト等で受け付けた申込内容の送付など、加入申込みの取り次ぎ

のため、区政協力委員を兼ねていない町内会長・自治会長のご連絡先等を教えていた

だきたいと考えております。 

 恐れ入りますが、下記のとおりご協力いただきますようお願いいたします。 

 
記 

 
１ 依頼事項 
  区政協力委員が町内会長・自治会長を兼ねていない場合のみ、様式１「町内会長・

自治会長の個人情報の提供についてのお願い」及び様式２「町内会長・自治会長等

連絡票」を各町内会長・自治会長へ配布していただき、ご記入いただいた様式２「町

内会長・自治会長等連絡票」を回収し、提出してください。 

 
２ 提出物及び提出期限 
 提 出 物：様式２「町内会長・自治会長等連絡票」 

提出期限：令和７年３月１９日（水） 

 

３ 町内会長・自治会長の情報の取り扱い等 

 ○町内会長・自治会長の情報は、ポスト等で受け付けた加入申込みの取り次ぎのほ

か、来庁または電話等により、住民の方から加入申出があった場合に、加入希望

者の情報について、区役所から伝達するために使用いたします。 

 

○町内会長・自治会長に任意でご協力いただくものです。ご協力いただけない場合

は、区政協力委員を通じて町内会長・自治会長へご連絡します。 

 
西区地域力推進課 担当：井田、武藤  
電 話 ５２３－４５２３ 
ＦＡＸ ５２２－５０６９ 

書類No.5



町内会・自治会加入促進ポスト・電子申請システム実施イメージ図 

 

 
 

市ウェブサイトまたは

配布されたチラシ等に

掲載された二次元コー

ドから電子申請システ

ムにアクセスし申請 

待合スペース、情

報コーナー等に設

置されたポストに 

申込用紙を投函 

加入希望者の把握 

個別訪問、電話
連絡等により
加入手続き 

加入希望者の 

住所、氏名、連絡先を伝達 

住民（加入希望者） 

転入・転居届出のため、 
区役所・支所へ 

加入促進 
ポスト 

住所 

氏名 

世帯主 

連絡先 

区地域力推進課 

町内会長・自治会長 

区役所・支所 



令和６年１２月１９日 

 

町内会長・自治会長の個人情報の提供についてのお願い 

 
 

 日頃より、町内会・自治会における地域活動にご尽力いただき誠にありがとうござ

います。 
 さて、町内会・自治会加入促進支援の一環として、転入の手続きなどの際に町内会・

自治会への加入申込をしていただけるよう、本市区では、「町内会・自治会加入促進

ポスト」及び「電子申請システム」（以下「ポスト等」といいます。）による加入申込

みの取り次ぎを実施しております。（裏面イメージ図参照。） 

 ポスト等で受け付けた申込内容の送付など、加入申出の取り次ぎに必要となる町内

会長・自治会長の連絡先等を区役所において把握したいと考えております。 
 つきましては、＜ご記入にあたって＞をご覧いただき、下記の個人情報について提

供することに同意いただける場合は、別紙「町内会長・自治会長連絡票」にご記入い

ただきますようお願いします。 

 
＜ご記入にあたって＞ 

・ご提供いただいた個人情報は、ポスト等で受け付けた加入申込みの取り次ぎのほか、

来庁または電話等により、住民の方から加入申出があった場合に、加入希望者の情

報について、区役所から伝達するために使用いたします。 

・町内会長・自治会長ご本人様の知らないところで、他の方へ教えることはありませ

ん。ただし、町内会・自治会の加入申込みに関して、特に必要があり、区役所から

町内会長・自治会長ご本人様にご連絡した上で、個別にご了解をいただいた場合は、

加入希望者などに教えることはあります。 

・区政協力委員が町内会長・自治会長を兼ねている場合は、ご記入いただく必要はあ

りません。 

・任意でご協力をお願いするものです。ご協力いただけない場合は、区政協力委員を

通じてご連絡させていただきます。 

 
＜ご提供いただく個人情報＞ 
・氏名 
・住所 
・連絡先 

 
 
 
                （連絡先） 

西区地域力推進課 担当：井田、武藤  
                   電 話 ５２３－４５２３ 
                   ＦＡＸ ５２２－５０６９ 

様 式 １ 



町内会・自治会加入促進ポスト・電子申請システム実施イメージ図 

 
 

 
 

市ウェブサイトまたは

配布されたチラシ等に

掲載された二次元コー

ドから電子申請システ

ムにアクセスし申請 

待合スペース、情

報コーナー等に設

置されたポストに 

申込用紙を投函 

加入希望者の把握 

個別訪問、電話
連絡等により
加入手続き 

加入希望者の 

住所、氏名、連絡先を伝達 

住民（加入希望者） 

転入・転居届出のため、 
区役所・支所へ 

加入促進 
ポスト 

住所 

氏名 

世帯主 

連絡先 

区地域力推進課 

町内会長・自治会長 

区役所・支所 



 

町内会長・自治会長等連絡票 

 
・ご提供いただいた個人情報は、町内会・自治会加入促進ポストに投函された加入申

込の送付及び電子申請システムによる加入申込みの取り次ぎのほか、来庁または電

話等により、住民の方から加入申出があった場合に、加入希望者の情報について、

区役所から伝達するために使用いたします。 

・町内会長・自治会長ご本人様の知らないところで、他の方へ教えることはありませ

ん。ただし、町内会・自治会加入の申込みに関して、特に必要があり、区役所から

町内会長・自治会長ご本人様にご連絡した上で、個別にご了解をいただいた場合は、

加入希望者などに教えることはあります。 

・区政協力委員が町内会長・自治会長を兼ねている場合は、ご記入いただく必要はあ

りません。 

・任意でご協力をお願いするものです。ご協力いただけない場合は、区政協力委員を

通じてご連絡させていただきます。 

 
 上記を確認の上で、私の個人情報を提出します。 

町内会・自治会の名称  

町内会・自治会の区域  

ふりがな  

氏 名  

住 所  

連絡先  

 ご協力ありがとうございました。 

様 式 ２ 



町内会長・自治会長等連絡票 

 
・ご提供いただいた個人情報は、町内会・自治会加入促進ポストに投函された加入申

込の送付及び電子申請システムによる加入申込みの取り次ぎのほか、来庁または電

話等により、住民の方から加入申出があった場合に、加入希望者の情報について、

区役所から伝達するために使用いたします。 

・町内会長・自治会長ご本人様の知らないところで、他の方へ教えることはありませ

ん。ただし、町内会・自治会加入の申込みに関して、特に必要があり、区役所から

町内会長・自治会長ご本人様にご連絡した上で、個別にご了解をいただいた場合は、

加入希望者などに教えることはあります。 

・区政協力委員が町内会長・自治会長を兼ねている場合は、ご記入いただく必要はあ

りません。 

・任意でご協力をお願いするものです。ご協力いただけない場合は、区政協力委員を

通じてご連絡させていただきます。 

 
 上記を確認の上で、私の個人情報を提出します。 

町内会・自治会の名称 ○○町内会 

町内会・自治会の区域 

○○町一丁目１番から２０番、３０番から５０番 
○○町二丁目１番から１００番 
○○町三丁目全域 

ふりがな ○○ ○○ 

氏 名 △△ △△ 

住 所 
○○区○○町一丁目１番 

○○マンション１０１号 

連絡先 ×××‐×××× 

 ご協力ありがとうございました。 

【 記 載 例 】 様 式 ２ 


