
提出書類一覧（介護保険指定事業者）

チェック 書　類　名 備　　　考 原本証明

登録等申請書
様式あり
（事業者登録等実施要綱 第1号様式）

事業所調書
様式あり
（事業者登録等事務取扱要領 様式1）

指定通知書（写） 要

指定訪問介護事業者の指定にかかる記載
事項（写）

定款 要

管理者の経歴書・雇用関係を証する書類 雇用関係：雇用条件通知書又は辞令等 要

サービス提供責任者の雇用関係を証する書
類及び資格証の写し

要

損害保険加入証の写し

申請法人の決算書 直近のもの。新設法人の場合は不要 要



提出書類一覧（認可居宅訪問型保育事業者）

チェック 書　類　名 備　　　考 原本証明

登録等申請書
様式あり
（事業者登録等実施要綱 第1号様式）

定款 要

決算書（過去１年分） 要

管理者の経歴書
指揮監督する管理者を配置すること。（常
勤）

管理者の資格証明

・訪問介護員（ホームヘルパー２級）
・保育士
・保健師
・看護師

職員名簿
勤務形態（常勤、非常勤）・保有資格名がわ
かるもの。

研修の実施状況（昨年度と今年度）
採用時、採用後に、定期的・計画的に研修
を実施していること。（救急に関する研修を
含む）

サービスの提供にかかるマニュアル（作業手
順書）

作業手順書を作成し、職員に遵守させてい
ること。（サービス提供時の清潔の保持、医
療法制（禁止事項）の遵守を含む）

緊急時の対応マニュアル

苦情対応マニュアル
苦情対応責任者を利用者に明示している
か。

個人情報取扱注意事項
業務上知りえた秘密を漏らすことがないよ
う、職員に徹底させているか

損害保険加入証の写し

事業所調書
様式あり
（事業者登録等事務取扱要領 様式1）



提出書類一覧（その他事業者用）

チェック 書　類　名 備　　　考 原本証明

登録等申請書
様式あり
（事業者登録等実施要綱 第1号様式）

定款 要

決算書（過去３年分）
居宅訪問型保育事業者で認可外保育施設
の届出がされている場合は過去1年分で可

要

管理者の経歴書
指揮監督する管理者を配置すること。（常
勤）

管理者の資格証明

・訪問介護員（ホームヘルパー２級）
・保育士
・保健師
・看護師

職員名簿
勤務形態（常勤、非常勤）・保有資格名がわ
かるもの。

研修の実施状況（昨年度と今年度）
採用時、採用後に、定期的・計画的に研修
を実施していること。（救急に関する研修を
含む）

サービスの提供にかかるマニュアル（作業手
順書）

作業手順書を作成し、職員に遵守させてい
ること。（サービス提供時の清潔の保持、医
療法制（禁止事項）の遵守を含む）

緊急時の対応マニュアル

苦情対応マニュアル
苦情対応責任者を利用者に明示している
か。

個人情報取扱注意事項
業務上知りえた秘密を漏らすことがないよ
う、職員に徹底させているか

損害保険加入証の写し

事業所調書
様式あり
（事業者登録等事務取扱要領 様式1）


